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Wstep

Niniejsza publikacja zostata napisana w oparciu o zarzadzenie nr 7 Komendanta Gtow-
nego Policji z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie regulaminu musztry w Policji (Dz. Urz.
KGP poz. 18, z p6Zn. zm.).

Opracowanie umozliwi mtodym policjantom kompleksowe zapoznanie sie z najistot-
niejszymi kwestiami dotyczacymi zasad odpowiedniego zachowania sie w réznych
sytuacjach w zwiazku z wejSciem w zycie przepis6w nowelizujacych przedmiotowa
tematyke.

Mam nadzieje, Ze niniejszy materiat dydaktyczny przyczyni sie do ksztattowania wta-
$ciwych postaw funkcjonariuszy, a tym samym - do budowania pozytywnego wize-
runku Policji.

Autor






Ogolne zasady
zachowania sie policjantow

Policjant w kazdej sytuacji:
1) powinien mie¢ na uwadze dbato$¢ o spoteczny wizerunek Policji;

2) jest obowigzany przestrzega¢ zasad etyki zawodowej policjanta, w tym zasad
poprawnego zachowania, kultury osobistej i kultury jezyka, oraz dba¢ o schlud-

ny wyglad.



1.

2a.

Wizerunek
umundurowanego policjanta

Umundurowany policjant jest obowigzany przestrzega¢ zasad noszenia przepisowe-
go: munduru, dystynkcji, znakéw identyfikacyjnych oraz orderéw, odznaczen, medali
i odznak na zasadach okreslonych w przepisach o umundurowaniu policjantow.

Umundurowanemu policjantowi zabrania sie noszenia lub eksponowania elemen-

toOw naruszajacych powage munduru oraz jego spotecznego wizerunku, w szczegdl-

nosci:

1) ozddéb, z wyjatkiem zegarka, obraczki, pierscionka i matych kolczykéw w uszach
lub klipsow;

2) okularéw w jaskrawych oprawkach;

3) ekstrawaganckich fryzur, jezeli wtosy sg dtuzsze niz do ramion powinny by¢ one
na czas wykonywania zadan stuzbowych krotko upiete lub zwigzane; w przy-
padku policjantéw-mezczyzn dopuszcza sie noszenie krdtkiego i schludnego
zarostu;

4) intensywnego makijazu;
5) widocznego tatuazu na glowie, szyi, dloniach;
6) widocznego piercingu.

Jezeli nie jest to zwigzane z realizacjg obowigzkow stuzbowych, umundurowane-
mu policjantowi zabrania sie wktadania rak do kieszeni munduru, w szczego6lnosci
spodni.

Noszona przez umundurowanego policjanta teczka (aktéwka), przeznaczona do
przenoszenia dokumentow, albo torba (walizka), przeznaczona do przenoszenia
bagazu w czasie podrézy — powinna by¢ koloru czarnego, bez nadrukéw.

Parasol noszony przez umundurowanego policjanta powinien by¢ w ksztatcie kla-
sycznym, koloru czarnego, bez nadrukow.

Identyfikator noszony przez umundurowanego policjanta powinien by¢ zawieszony
na ta$mie w kolorze czarnym lub granatowym. W sytuacjach podyktowanych cha-



2. Wizerunek umundurowanego policjanta

rakterem stuzby usprawiedliwione jest noszenie identyfikatoréw na tasmach w in-
nych kolorach (np. dostarczonych przez organizatora przedsiewziecia na czas jego
trwania), jezeli nadruki na nich nie naruszaja powagi munduru.

Futerat na telefon komoérkowy noszony przez umundurowanego policjanta powi-
nien by¢ koloru czarnego.

. W przypadku:

1) gdy wyglad umundurowanego policjanta nie spetnia wymogéw okreslonych
w regulaminie, przetozony wydaje policjantowi polecenie niezwtocznego do-
stosowania wygladu do okre$lonych wymogow, a w szczegblnie uzasadnionych
przypadkach nie dopuszcza go do stuzby lub odsuwa od jej pelnienia;

2) posiadania przez policjanta widocznego tatuazu na innych cze$ciach ciata, kto-
rego symbolika, forma lub tres¢ moga by¢ postrzegane jako godzace w powage
munduru oraz spoteczny wizerunek policyjnej formacji, przetozony wydaje po-
licjantowi polecenie zastoniecia tatuazu w szczegélnosci elementami umundu-
rowania zgodnymi z obowigzujacym zestawem przedmiotéw umundurowania,
a w szczego6lnie uzasadnionych przypadkach nie dopuszcza go do stuzby lub od-
suwa od jej petmienia.

Odmowa wykonania polecenia, o ktdrym mowa w pkt 7, stanowi przewinienie dys-
cyplinarne i jest podstawa wszczecia postepowania dyscyplinarnego w rozumieniu
przepisoOw o odpowiedzialnos$ci dyscyplinarnej policjantéw.

Przetozony moze uwzgledni¢ odstepstwo od zasad okreslonych w pkt 2 ppkt 1, 4,
6 regulaminu w przypadkach podyktowanych charakterem stuzby lub wzgledami
bezpieczenstwa.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Rozpatrywanie
spraw policjantow

W celu rozpatrzenia stuzbowych lub osobistych spraw policjantow wyzsi przetozeni
przyjmuja podwtadnych indywidualnie, we wskazanym czasie. W sprawach pilnych
policjant powinien mie¢ mozliwo$¢ przedstawienia swojej sprawy niezwtocznie.

Do przedstawienia swojej sprawy u wyzszego przetozonego policjant stawia sie
w obecnosci bezposredniego przetozonego. Przedstawienie wyzszemu przetozone-
mu zainteresowanego i jego spraw odbywa sie poprzez zameldowanie.

W uzasadnionych przypadkach policjant moze by¢ przyjety i wystuchany bez udzia-
tu bezposredniego przetozonego.

Do przedstawienia swojej sprawy policjant stawia sie w ubraniu cywilnym
lub mundurze stuzbowym albo wyj$ciowym - zaleznie od rodzaju stuzby, jaka petni.

Policjant wchodzi do pomieszczenia przetozonego po uzyskaniu jego zgody. Przed
wejSciem pozostawia wierzchnie okrycie i nakrycie gtlowy. W sytuacji wyjatkowej
policjant moze nie zdejmowac¢ nakrycia gtowy oraz wierzchniego okrycia. Po wej-
Sciu policjant przyjmuje postawe zasadniczg, oddaje honor, melduje sie i zgtasza cel
przybycia. Po zatatwieniu sprawy lub otrzymaniu polecenia oddaje honor, odmel-
dowuje sie stowami ,odmeldowuje sie”, a nastepnie wykonuje zwrot w kierunku
wyjscia i wychodzi.

Policjant wchodzacy z bronig do pomieszczenia przetozonego nie zmienia jej poto-
zenia. Trzymajac bron w potozeniu ,na pas” - nie zdejmuje nakrycia gtowy.



16.

17.

18.

19.

20.

Oddawanie honorow
przez policjantow

Oddawanie honorow jest oznaka szacunku dla tradycji, symboli (barw i znakéw) na-
rodowych, policyjnych i wojskowych oraz przetozonych i starszych stopniem, a tak-
ze przejawem koleZzenstwa, dobrego wychowania i dyscypliny.

Policjant jest obowigzany oddawac honory:

1) Prezydentowi Rzeczypospolitej Polskiej;

2) marszatkom Sejmu i Senatu;

3) Prezesowi Rady Ministréw;

4) Ministrowi wtasciwemu do Spraw Wewnetrznych;
5) Komendantowi Gtéwnemu Policji;

6) przetozonym, starszym i rOwnym stopniem;

7) fladze panstwowej i proporcowi Prezydenta RP podczas ich podnoszenia
i opuszczania, banderze wojennej podczas wchodzenia na okret i schodzenia
z okretu oraz sztandarom policyjnym i wojskowym;

8) symbolom i miejscom upamietniajgcym bohaterska walke i meczenstwo narodu
i innych narodow, jezeli sg tam wystawione posterunki honorowe;

9) w czasie uroczystosci pogrzebowych z policyjng lub wojskowa asystg honorowa.

Policjantéw obowiazuje wzajemne oddawanie honoréw zaré6wno w czasie stuzby, jak
i poza nig, w sposob ustalony w przepisach stuzbowych.

Podwtadni i mtodsi stopniem oddajg honory pierwsi, a policjanci rowni stopniem -
jednoczes$nie.

W czasie oficjalnego wykonywania lub odtwarzania hymnu RP, hymnéw innych
panstw, hasta Wojska Polskiego, sygnatu ,Stuzba wartownicza”, melodii ,Spij kole-
go” lub ,Cisza” - policjanci wystepujacy indywidualnie w umundurowaniu przyjmu-
ja postawe zasadnicza, a je$li sa w nakryciu glowy - salutuja.

1
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21.

22.

23.

24.

25.

W miejscach pracy (w pomieszczeniach stuzbowych) honory oddaje sie przetozo-
nym lub starszym stopniem przez powstanie, przyjecie postawy zasadniczej i skton
gtowy - tylko podczas ich pierwszego przybycia.

W miejscach, w ktorych te samg osobe spotyka sie kilkakrotnie w krotkich odste-
pach czasu, np. w czasie przerw w naradach, odprawach, zajeciach szkoleniowych
oraz miejscach petnienia stuzb patrolowych i dyzurnych, honory oddaje sie tylko
podczas pierwszego spotkania.

W grupie policjantéw znajdujacych sie w waskim przejsciu ten, ktory pierwszy
zauwazy zblizajacego sie przelozonego lub starszego stopniem wydaje komende
»Przejscie!”. Policjanci zatrzymuja sie, przepuszczaja przechodzacego, oddajg hono-
ry przez ustawienie sie przodem i przyjecie postawy zasadniczej.

W warunkach umozliwiajgcych swobodne mijanie sie policjanci dopasowuja swoje
zachowanie do zasad poszanowania przetozonych (starszenistwa). Ogoélnych regut
ruchu i okolicznosci (sytuacji).

1. W miejscu, w nakryciu gtowy i bez broni policjant salutuje w postawie zasad-
niczej. Z chwilg zblizenia sie przetozonego na trzy kroki policjant ustawia sie
przodem i wykonuje zwrot gtlowy w jego strone oraz podnosi prawg reke szyb-
kim ruchem do daszka czapki (obrzeza hetmu, beretu, furazerki) utozong tak, aby
przedramie oraz ztgczone palce - wskazujacy i srodkowy - tworzyty linie prosta,
pozostate palce dtoni sg ztozone i przycis$niete kciukiem. Wystajaca czes$¢ palca
srodkowego - do brzegu daszka czapki (do obrzeza hetmu, beretu, furazerki)
nad katem prawego oka, dton jest zwrdcona ku przodowi, tokie¢ za$ skierowany
w dot i na prawo w skos. Gdy przetozony minie policjanta, konczy on salutowanie,
opuszczajac szybkim ruchem reke do potozenia w postawie zasadniczej z jedno-
czesnym zwrotem gtowy na wprost, po czym przyjmuje postawe swobodna. Salu-
tujac w miejscu (np. podczas meldowania sie), policjant przytrzymuje reke przy
nakryciu gtowy przez sekunde.

2. W miejscu, w nakryciu gtowy i z bronig (z wyjatkiem potozenia broni ,przez ple-
cy”) policjant przyjmuje postawe zasadniczg, ustawia sie przodem i z chwilg zblize-
nia sie przetozonego na trzy kroki wykonuje skton gtowy. Policjant z bronia w poto-
Zeniu ,przez plecy” salutuje.

3. W miejscu, bez nakrycia gtowy, bez broni i z bronig policjant przyjmuje postawe
zasadnicza, ustawia sie przodem i wykonuje skton glowy. Po podej$ciu do przetozo-
nego oraz przed odejSciem od niego oddaje honory przez przyjecie postawy zasad-
niczej i skton glowy.



4. Oddawanie honoréw przez policjantow

a)

b)

Fot. 1. Policjant salutujacy w miejscu bez broni:

26.

a) w czapce umundurowania wyjsciowego;
b) w czapce umundurowania stuzbowego;

c¢) w furazerce do umundurowania ¢wiczebnego.

1. W marszu, w nakryciu gtowy i bez broni policjant salutuje z jednoczesnym zwro-
ceniem glowy w strone przetozonego, po czym lewa reka przytozona lekko dtonig
do uda pozostaje nieruchoma. Palce reki sg ztaczone i wyprostowane. Salutowanie
rozpoczyna trzy kroki przed przetozonym, a konczy po minieciu go. Podczas wy-
przedzania rozpoczyna salutowanie w momencie zréwnania sie z przetozonym,
a konczy po przejsciu trzech krokow. Jezeli przetozony wyprzedza policjanta, ten za-
czyna salutowa¢ w chwili zréwnania sie z nim, a konczy po przejsciu trzech krokow.

2. W marszu, w nakryciu gtowy i z bronig (z wyjatkiem potozenia broni ,przez ple-
cy”) policjant nie zmienia jej potozenia, lecz jedynie wykonuje skton gtowy w kie-
runku przetozonego - jak w postawie zasadnicze;.

3. W marszu, bez nakrycia gtowy, z bronia i bez broni policjant wykonuje skton gto-

wy w kierunku przetozonego w odlegtosci trzech krokéw. Lewa reke (lub obie rece)
ma opuszczong (opuszczone) - jak w postawie zasadnicze;j.

4. W miejscu i w marszu, z bronig noszong na pasie gtdbwnym policjant oddaje ho-
nory jak bez broni.

13
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27.

28.

29.

30.

31.

Jezeli policjant jest w nakryciu gtowy, a ma niesprawng prawa reke lub zajete obie
rece, w celu oddania honoréw w miejscu przyjmuje postawe zasadnicza, ustawia
sie przodem i wykonuje skton gtowy. W marszu wykonuje skton gtowy w strone
przetozonego w odlegtosci trzech krokéw. Policjant podtrzymujacy lewa reka inna
osobe nie uwalnia tej reki w czasie oddania honordéw. Jezeli policjant biegnie, to przy
oddawaniu honoréw przechodzi do kroku zwyktego.

Policjant przyjmujacy honory ma obowigzek odpowiedzie¢ na nie w sposob podany
w regulaminie.

Policjant nie oddaje honoréw w czasie:

1) przechodzenia przez jezdnie oraz mijania sie w odlegtos$ci wiekszej niz (okoto)
15 krokow;

2) prowadzenia pojazdéw lub obstugiwania maszyn i urzadzen;

3) bezposredniego udziatu w akcjach ratowniczych, udzielania pomocy poszkodo-
wanym oraz zabezpieczania (ochrony) miejsc wypadkéw;

4) legitymowania, doprowadzania i konwojowania oséb oraz uczestniczenia
w innych interwencjach porzadkowych;

5) przebywania w stotéwkach, palarniach, czytelniach, poczekalniach, umywal-
niach (sanitariatach) i toaletach;

6) wykonywania prac porzadkowo-gospodarczych;
7) wykonywania czynno$ci stuzbowych wymagajacych koncentracji uwagi.

Jezeli umundurowany policjant zna przetozonego (starszego stopniem) wystepu-
jacego w ubiorze cywilnym, oddaje mu honory zgodnie z przepisami. Podwladny
(mtodszy stopniem) bedgcy w ubiorze cywilnym, pozdrawia przetozonych (star-
szych, znajomych) w sposéb przyjety w Srodowisku cywilnym.

Policjant, przebywajac w miejscach publicznych w sytuacjach nieprzewidzianych
w regulaminie, zachowuje sie w sposob zwyczajowo przyjety, kierujac sie godnoscia
osobistg i zasadami dobrego wychowania.



Oddawanie honorow
przez oddziaty i pododdziaty

32. Oddziaty (pododdziaty) oddaja honory w ugrupowaniu rozwinietym lub marszo-
wym:

33.

34.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Prezydentowi Rzeczypospolitej Polskiej;
marszatkom Sejmu i Senatu;

Prezesowi Rady Ministréw;

Ministrowi wiasciwemu do Spraw Wewnetrznych;
Komendantowi Gtéwnemu Policji;

przetozonym od dowo6dcy kompanii wzwyz;
sztandarom;

przed Grobem Nieznanego Zotnierza;

w czasie oficjalnego wykonywania lub odtwarzania hymnu panstwowego, hym-
now innych panstw, hasta Wojska Polskiego, sygnatu ,Stuzba Wartownicza”, me-
lodii ,Spij Kolego” lub ,Cisza” oraz podnoszenia i opuszczania flagi panstwowej
i proporca Prezydenta RP, a takze w czasie uroczystosci pogrzebowych z asysta
policyjna lub wojskowa:

a) w ugrupowaniu rozwinietym - na komende,

b) w ugrupowaniu marszowym - po zatrzymaniu sie i zwroceniu frontem w kie-
runku nakazanym przez dowédce.

Kompanie reprezentacyjng lub honorowa do powitania Prezydenta Rzeczypospo-
litej Polskiej, marszatka Sejmu i Senatu, Prezesa Rady Ministrow, Ministra wtasci-
wego do Spraw Wewnetrznych, Komendanta Gtéwnego Policji oraz delegacji zagra-
nicznych - wystawia sie na rozkaz.

Honory sztandarem oddaje sie osobom wymienionym w pkt 32, ppkt 1-5 oraz prze-
foZonym od komendanta powiatowego (miejskiego, rejonowego) Policji, dowodcy
oddziatu (samodzielnego pododdziatu) prewencji Policji - do wyzszych przetozo-
nych, a takze w okolicznos$ciach, o ktérych mowa w pkt 32, ppkt 81 9.

15
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35.

36.

37.

38.
39.

40.

41.

42.

43.

W czasie zajeé, odpraw lub konferencji stuzbowych z udziatem:

1) policjantéw okreslonych korpuséw policyjnych oraz pracownikéw cywilnych
(grupa mieszana) - honory oddaje na komende ,,PANIE, PANOWIE OFICEROWIE
(ASPIRANCI, PODOFICEROWIE)!”;

2) szeregowych policjantéw i pracownikéw cywilnych (grupa mieszana) - honory
oddaje sie na komende ,PROSZE WSTAC”;

3) szeregowych policjantéw - honory oddaje sie na komende ,POWSTAN, BACZ-
NOSC!”, przy czym na komende (zapowiedz) obecni wstaja przodem do przeto-
zonego (starszego stopniem), a nastepnie policjanci przyjmuja postawe zasad-
nicza;

4) pracownikéw cywilnych - honory oddaje sie na zapowiedz ,PANIE PANOWIE!".

Bezposrednio po wykonaniu odpowiedniej komendy, o ktérej mowa w pkt 35, skta-
da sie meldunek zgodnie z zasadami zaleznos$ci stuzbowych (przetozony, starszy
stopniem).

Przetozony - po przyjeciu meldunku stowem ,dziekuje” - zezwala na przyjecie po-
stawy swobodnej (siedzacej). Zgromadzeni siadajg rownoczesnie z przetozonymi
lub na polecenie (komende) meldujacego ,PROSZE SIADAC!”, ,SPOCZNI]!”.

Jezeli zajecia prowadzi osoba cywilna, meldunku nie sktada sie.

Jezeli policjant wystepuje w ugrupowaniu rozwinietym lub marszowym, wydaje sie
komendy jak dla pododdziatéw.

W przypadku wystepowania w trakcie uroczystosci pododdziatéw towarzyszacych,
np. policjantéw do wyroéznienia, kadry, policjantéw bioracych udziat w uroczysto-
Sci wystepujacych w szyku, obligatoryjnie wyznacza sie dowddce tego pododdziatu,
ktéry oddaje honory w sytuacjach okreslonych regulaminem.

Stosowne komendy do oddania honoréw wydaje sie rowniez wtedy, gdy przetozony
opuszcza pomieszczenie lub zajecia (odprawe, konferencje itp.).

Meldunek sktada sie kazdego dnia podczas pierwszego przybycia przetozonego do
jednostki lub komoérki organizacyjnej Policji.

Komendy do oddania honoréw nie wydaje sie:

1) po ogtoszeniu alarmu;

2) podczas ¢wiczen taktycznych;

3) na stanowiskach ogniowych w czasie strzelan;
4) w czasie prowadzenia akcji ratowniczych;

5) na stanowiskach dowodzenia, w obiektach tgcznosci;



5. Oddawanie honoréw przez oddziaty i pododdziaty

6) w czasie wykonywania prac porzadkowo-gospodarczych;
7) w czasie pobierania i spozywania positkéw oraz odpoczynku;

8) podczas zajec¢ sportowych i szkoleniowych w obiektach na terenie jednostki or-
ganizacyjnej Policji.
44. W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 43, przybytemu przetozonemu sktada mel-
dunek dowddca lub dyzurny jednostki organizacyjnej Policji.

45. Nie ma obowigzku meldowania w czasie fadowania, roztadowywania oraz w czasie
czyszczenia broni.

17
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46.

47.

48.

49,

50.

51.

52.

53.

Zwracanie sie policjantow
do siebie

W czasie rozmoéw stuzbowych policjanci w obecnos$ci 0s6b postronnych zwracaja
sie do siebie, wymieniajac przed stopniem policyjnym stowo ,pan” albo , pani”.

Meldujac sie lub przedstawiajac, policjant wymienia swdj stopien policyjny w pet-
nym brzmieniu.

Wymienianym stopniom policyjnym nie nadaje sie formy Zenskiej (np. posterunko-
wa/aspirantka/inspektorka itp.).

Policjant, zwracajac sie do innych policjantéw stuzbowo, wymienia ich stopien po-
licyjny w formie skréconej, np. zwracajac sie do starszego posterunkowego mowi
- ,panie posterunkowy” lub ,pani posterunkowy”, do sierzanta sztabowego - ,pa-
nie sierzancie” lub ,pani sierzant”. Podobnie postepuje, zwracajac sie do mtodszego
aspiranta, starszego aspiranta lub aspiranta sztabowego, podkomisarza, nadkomi-
sarza, podinspektora i mtodszego inspektora. Stopien nadinspektora i generalnego
inspektora wymienia sie w petnym brzmieniu.

Policjant, zwracajac sie do oséb duchownych, uzywa w odniesieniu do tych os6b
form przyjetych w danym kosciele lub zwigzku wyznaniowym.

Policjant, zwracajac sie do przetozonych i starszych stopniem, przyjmuje postawe
zasadnicza i oddaje honory. Stosownie do okolicznosci przetozony (starszy stop-
niem) zezwala na przyjecie postawy swobodne;j.

Podczas powitania lub pozegnania przetozony lub starszy stopniem, podajac reke
moze uzy¢ zwrotu ,czotem” lub np. ,Czotem, panie komisarzu” albo ,Czotem, pani
komisarz”; wowczas podwtadny lub mtodszy stopniem odpowiada ,,Czotem” lub np.
»,Czotem, panie prezydencie/ministrze/komendancie/inspektorze” - stosownie do
stanowiska lub stopnia, a nastepnie salutuje.

Policjant, chcac zwrdécic sie do innego policjanta przebywajacego w obecnosci prze-
tozonego (starszego), uzywa zwrotu, np. ,Panie inspektorze, prosze o pozwolenie
zwrocenia sie do pana podinspektora Kowalskiego”.



6. Zwracanie sie policjantow do siebie

54. Zasada, o ktérej mowa w pkt 53, nie obowigzuje w miejscach, okolicznosSciach i przy-
padkach uzasadnionych specyfika wykonywania czynnos$ci, wymagajacych koncen-
tracji uwagi lub natychmiastowego dziatania, np. na stanowiskach dowodzenia.

55. W odpowiedzi na polecenie przetozonego lub starszego stopniem policjant odpo-
wiada twierdzaco, np. , Tak jest”, ,Zrozumiatem” lub przeczaco ,Nie zrozumiatem”.
W przypadku gdy polecenie dla przyjmujacego nie jest jasne, policjant przyjmujacy
polecenie prosi o jego powtorzenie.
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56.

57.

Sktadanie meldunku
i stuzbowe przedstawianie sie

Meldunek jest to zwiezta informacja, ktorg sktada podwtadny przetozonemu.
W meldunku podaje sie kolejno: tytut (pan/pani), stopien policyjny przetozonego
lub stanowisko osoby cywilnej, swoje stanowisko, stopien, nazwisko i czynno$¢ wy-
konywang przez jednostke organizacyjng Policji (pododdziat) lub meldujacego albo
cel przybycia, np. ,,Panie inspektorze dowddca pierwszej kompanii - komisarz Ko-
walski - melduje kompanie podczas ¢wiczen..."

Wobec 0s6b cywilnych meldunek sktada sie:

1) Prezydentowi Rzeczypospolitej Polskiej,

2) marszatkom Sejmu i Senatu,

3) Prezesowi Rady Ministréw,

4) Ministrowi wtasciwemu do Spraw Wewnetrznych,

4a) Sekretarzom i Podsekretarzom Stanu w ministerstwie wtasciwym do spraw we-
wnetrznych,

5) wojewodom, ktérych zasieg administrowania obejmuje teren, na ktérym znaj-
duje sie jednostka organizacyjna Policji - wytacznie podczas spotkania dotycza-
cego zakresu ochrony bezpieczenstwa ludzi oraz utrzymania bezpieczenstwa
i porzadku publicznego.

Pozostalym osobom cywilnym przekazuje sie informacje, uzywajac stosownych okre-
slen, np. ,Panie dyrektorze, naczelnik wydziatu (nazwa) - podinspektor Kowalski. In-
formuje (przedstawiam, wyjasniam itp.), ze...".

58. W przypadku gdy sktadajacy meldunek jest znany osobie przyjmujacej meldunek,

mozna uzywac skroconej formy meldowania, np. bez podania stopnia, stanowiska,
nazwiska. O obowigzujacej formie meldunku decyduje najwyzszy przetozony w da-
nej jednostce organizacyjnej Policji.

59. Meldunek sktada sie w szczeg6lnosSci w nastepujacych sytuacjach:

1) w przypadku przybycia przetozonego do jednostki, pododdziatu, na zajecia, od-
prawe, instruktaz lub do innego miejsca petnienia stuzby;



7. Sktadanie meldunku i stuzbowe przedstawianie sie

60.

61.

62.

63.

64.
65.

66.

2) podczas petieniastuzby dyzurnej-w czasie pierwszego przybycia przetoZonego
w danym dniu oraz dodatkowo w sprawach okres$lonych w instrukcji stuzby dy-
zurnej;

3) podczas apelu i zbidrki jednostki (pododdziatu) oraz w czasie witania oséb
przez kompanie honorowg;

4) po przybyciu do przetozonego (starszego stopniem) - o celu przybycia;
5) podczas obejmowania i zdawania stuzby;
6) po wykonaniu polecenia lub rozkazu.

Wszystkim znanym przetozonym (przewodniczacym komisji kontrolnych) skiada
sie meldunek lub sprawozdanie, natomiast osobom nieznanym nalezy sie przedsta-
wié, wymieniajgc stopien, nazwisko oraz stanowisko. Dotyczy to w szczegdlnoSci
dyzurnych jednostek Policji i dowdédcow pododdziatéw. Osoba kontrolujgca zawsze
informuje o celu swojego przybycia.

W przypadku gdy do jednostki, pododdziatu, na zajecia, odprawe, instruktaz lub do
innego miejsca petnienia stuzby przybywa osoba kontrolujaca razem z wyzszym
przetozonym, meldunek sktada sie osobie kontrolujace;j.

Jezeli w czasie kontroli przybedzie przetozony kierownika kontrolowanej jednostki
(dowodcy pododdziatu), meldunek sktada mu kierownik jednostki (dowddca po-
doddziatu), a kontrolujgcy przedstawia sie.

Stuzbowe przedstawianie sie to podanie przetozonemu (starszemu stopniem), kto-
ry nie zna podwtadnego (mtodszego stopniem), swojego stanowiska, stopnia i na-
zwiska, np. ,Panie inspektorze, naczelnik Wydziatu Prewencji Komendy Rejonowej
Policji w Suwatkach - nadkomisarz Jaworski”. Przetozony (starszy stopniem) poste-
puje podobnie, jesli nie ma pewnosci, ze jest znany.

Policjant przedstawia sie, gdy zwraca sie do niego przetozony lub starszy stopniem.

Przedstawianie sie nie obowiazuje policjantéw obecnych podczas sktadania przez
ich bezposredniego przetozonego meldunku lub przedstawiania sie, chyba ze od-
bierajacy meldunek lub przedstawianie podchodzi do nich kolejno z wyraznym
zamiarem przywitania sie. Wowczas kazdy z policjantow przedstawia sie, podajac
stopien, nazwisko i stanowisko.

W stuzbowych rozmowach telefonicznych obowigzuje policjantéw obustronne
przedstawianie sie. Policjant, ktéry otrzymat telefoniczny sygnat wywotawczy,
przedstawia sie, podajgc swoj stopien i nazwisko, a w razie powiadomienia lub
stwierdzenia, Ze bedzie rozmawiat z przetoZzonym, méwi np. ,,Melduje sie, panie ko-
misarzu” i po zakonczeniu rozmowy uzywa stow ,dziekuje”, ,zrozumiatem”, ,, wyko-
nuje”, ,odmeldowuje sie”. Przy przedstawianiu sie mozna podac¢ takze stanowisko

stuzbowe, np. , dyzurny operacyjny kraju”.
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