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Wstęp

Niniejsza publikacja została napisana w oparciu o zarządzenie nr 7 Komendanta Głów-
nego Policji z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie regulaminu musztry w Policji (Dz. Urz. 
KGP poz. 18, z późn. zm.).

Opracowanie umożliwi młodym policjantom kompleksowe zapoznanie się z najistot-
niejszymi kwestiami dotyczącymi zasad odpowiedniego zachowania się w różnych 
sytuacjach w związku z wejściem w życie przepisów nowelizujących przedmiotową 
tematykę.

Mam nadzieję, że niniejszy materiał dydaktyczny przyczyni się do kształtowania wła-
ściwych postaw funkcjonariuszy, a tym samym – do budowania pozytywnego wize-
runku Policji.

Autor
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Policjant w każdej sytuacji:

1)	 powinien mieć na uwadze dbałość o społeczny wizerunek Policji;

2)	 jest obowiązany przestrzegać zasad etyki zawodowej policjanta, w tym zasad 
poprawnego zachowania, kultury osobistej i kultury języka, oraz dbać o schlud-
ny wygląd.

Ogólne zasady  
zachowania się policjantów1
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1.	 Umundurowany policjant jest obowiązany przestrzegać zasad noszenia przepisowe-
go: munduru, dystynkcji, znaków identyfikacyjnych oraz orderów, odznaczeń, medali 
i odznak na zasadach określonych w przepisach o umundurowaniu policjantów.

2.	 Umundurowanemu policjantowi zabrania się noszenia lub eksponowania elemen-
tów naruszających powagę munduru oraz jego społecznego wizerunku, w szczegól-
ności:

1)	 ozdób, z wyjątkiem zegarka, obrączki, pierścionka i małych kolczyków w uszach 
lub klipsów;

2)	 okularów w jaskrawych oprawkach;

3)	 ekstrawaganckich fryzur, jeżeli włosy są dłuższe niż do ramion powinny być one 
na czas wykonywania zadań służbowych krótko upięte lub związane; w przy-
padku policjantów-mężczyzn dopuszcza się noszenie krótkiego i schludnego 
zarostu;

4)	 intensywnego makijażu;

5)	 widocznego tatuażu na głowie, szyi, dłoniach;

6)	 widocznego piercingu.

2a.	 Jeżeli nie jest to związane z realizacją obowiązków służbowych, umundurowane-
mu policjantowi zabrania się wkładania rąk do kieszeni munduru, w szczególności 
spodni.

3.	 Noszona przez umundurowanego policjanta teczka (aktówka), przeznaczona do 
przenoszenia dokumentów, albo torba (walizka), przeznaczona do przenoszenia 
bagażu w czasie podróży – powinna być koloru czarnego, bez nadruków.

4.	 Parasol noszony przez umundurowanego policjanta powinien być w kształcie kla-
sycznym, koloru czarnego, bez nadruków.

5.	 Identyfikator noszony przez umundurowanego policjanta powinien być zawieszony 
na taśmie w kolorze czarnym lub granatowym. W sytuacjach podyktowanych cha-

Wizerunek  
umundurowanego policjanta2
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2. Wizerunek umundurowanego policjanta

rakterem służby usprawiedliwione jest noszenie identyfikatorów na taśmach w in-
nych kolorach (np. dostarczonych przez organizatora przedsięwzięcia na czas jego 
trwania), jeżeli nadruki na nich nie naruszają powagi munduru.

6.	 Futerał na telefon komórkowy noszony przez umundurowanego policjanta powi-
nien być koloru czarnego.

7.	 W przypadku:

1)	 gdy wygląd umundurowanego policjanta nie spełnia wymogów określonych 
w regulaminie, przełożony wydaje policjantowi polecenie niezwłocznego do-
stosowania wyglądu do określonych wymogów, a w szczególnie uzasadnionych 
przypadkach nie dopuszcza go do służby lub odsuwa od jej pełnienia;

2)	 posiadania przez policjanta widocznego tatuażu na innych częściach ciała, któ-
rego symbolika, forma lub treść mogą być postrzegane jako godzące w powagę 
munduru oraz społeczny wizerunek policyjnej formacji, przełożony wydaje po-
licjantowi polecenie zasłonięcia tatuażu w szczególności elementami umundu-
rowania zgodnymi z obowiązującym zestawem przedmiotów umundurowania, 
a w szczególnie uzasadnionych przypadkach nie dopuszcza go do służby lub od-
suwa od jej pełnienia.

8.	 Odmowa wykonania polecenia, o którym mowa w pkt 7, stanowi przewinienie dys-
cyplinarne i jest podstawą wszczęcia postępowania dyscyplinarnego w rozumieniu 
przepisów o odpowiedzialności dyscyplinarnej policjantów.

9.	 Przełożony może uwzględnić odstępstwo od zasad określonych w pkt 2 ppkt 1, 4, 
6 regulaminu w przypadkach podyktowanych charakterem służby lub względami 
bezpieczeństwa.
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Rozpatrywanie  
spraw policjantów3

10.	W celu rozpatrzenia służbowych lub osobistych spraw policjantów wyżsi przełożeni 
przyjmują podwładnych indywidualnie, we wskazanym czasie. W sprawach pilnych 
policjant powinien mieć możliwość przedstawienia swojej sprawy niezwłocznie.

11.	Do przedstawienia swojej sprawy u wyższego przełożonego policjant stawia się 
w obecności bezpośredniego przełożonego. Przedstawienie wyższemu przełożone-
mu zainteresowanego i jego spraw odbywa się poprzez zameldowanie.

12.	W uzasadnionych przypadkach policjant może być przyjęty i wysłuchany bez udzia-
łu bezpośredniego przełożonego.

13.	Do przedstawienia swojej sprawy policjant stawia się w ubraniu cywilnym  
lub mundurze służbowym albo wyjściowym – zależnie od rodzaju służby, jaką pełni.

14.	Policjant wchodzi do pomieszczenia przełożonego po uzyskaniu jego zgody. Przed 
wejściem pozostawia wierzchnie okrycie i nakrycie głowy. W sytuacji wyjątkowej 
policjant może nie zdejmować nakrycia głowy oraz wierzchniego okrycia. Po wej-
ściu policjant przyjmuje postawę zasadniczą, oddaje honor, melduje się i zgłasza cel 
przybycia. Po załatwieniu sprawy lub otrzymaniu polecenia oddaje honor, odmel-
dowuje się słowami „odmeldowuję się”, a następnie wykonuje zwrot w kierunku 
wyjścia i wychodzi.

15.	Policjant wchodzący z bronią do pomieszczenia przełożonego nie zmienia jej poło-
żenia. Trzymając broń w położeniu „na pas” – nie zdejmuje nakrycia głowy.
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16.	Oddawanie honorów jest oznaką szacunku dla tradycji, symboli (barw i znaków) na-
rodowych, policyjnych i wojskowych oraz przełożonych i starszych stopniem, a tak-
że przejawem koleżeństwa, dobrego wychowania i dyscypliny.

17.	Policjant jest obowiązany oddawać honory:

1)	 Prezydentowi Rzeczypospolitej Polskiej;

2)	 marszałkom Sejmu i Senatu;

3)	 Prezesowi Rady Ministrów;

4)	 Ministrowi właściwemu do Spraw Wewnętrznych;

5)	 Komendantowi Głównemu Policji;

6)	 przełożonym, starszym i równym stopniem;

7)	 fladze państwowej i proporcowi Prezydenta RP podczas ich podnoszenia  
i opuszczania, banderze wojennej podczas wchodzenia na okręt i schodzenia  
z okrętu oraz sztandarom policyjnym i wojskowym;

8)	 symbolom i miejscom upamiętniającym bohaterską walkę i męczeństwo narodu 
i innych narodów, jeżeli są tam wystawione posterunki honorowe;

9)	 w czasie uroczystości pogrzebowych z policyjną lub wojskową asystą honorową.

18.	Policjantów obowiązuje wzajemne oddawanie honorów zarówno w czasie służby, jak  
i poza nią, w sposób ustalony w przepisach służbowych.

19.	Podwładni i młodsi stopniem oddają honory pierwsi, a policjanci równi stopniem – 
jednocześnie.

20.	W czasie oficjalnego wykonywania lub odtwarzania hymnu RP, hymnów innych 
państw, hasła Wojska Polskiego, sygnału „Służba wartownicza”, melodii „Śpij kole-
go” lub „Cisza” – policjanci występujący indywidualnie w umundurowaniu przyjmu-
ją postawę zasadniczą, a jeśli są w nakryciu głowy – salutują.

Oddawanie honorów  
przez policjantów4
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Zasady zachowania się policjantów

21.	W miejscach pracy (w pomieszczeniach służbowych) honory oddaje się przełożo-
nym lub starszym stopniem przez powstanie, przyjęcie postawy zasadniczej i skłon 
głowy – tylko podczas ich pierwszego przybycia.

22.	W miejscach, w których tę samą osobę spotyka się kilkakrotnie w krótkich odstę-
pach czasu, np. w czasie przerw w naradach, odprawach, zajęciach szkoleniowych 
oraz miejscach pełnienia służb patrolowych i dyżurnych, honory oddaje się tylko 
podczas pierwszego spotkania.

23.	W grupie policjantów znajdujących się w wąskim przejściu ten, który pierwszy 
zauważy zbliżającego się przełożonego lub starszego stopniem wydaje komendę 
„Przejście!”. Policjanci zatrzymują się, przepuszczają przechodzącego, oddają hono-
ry przez ustawienie się przodem i przyjęcie postawy zasadniczej.

24.	W warunkach umożliwiających swobodne mijanie się policjanci dopasowują swoje 
zachowanie do zasad poszanowania przełożonych (starszeństwa). Ogólnych reguł 
ruchu i okoliczności (sytuacji).

25.	1. W miejscu, w nakryciu głowy i bez broni policjant salutuje w postawie zasad-
niczej. Z chwilą zbliżenia się przełożonego na trzy kroki policjant ustawia się 
przodem i wykonuje zwrot głowy w jego stronę oraz podnosi prawą rękę szyb-
kim ruchem do daszka czapki (obrzeża hełmu, beretu, furażerki) ułożoną tak, aby 
przedramię oraz złączone palce – wskazujący i środkowy – tworzyły linię prostą, 
pozostałe palce dłoni są złożone i przyciśnięte kciukiem. Wystającą część palca 
środkowego – do brzegu daszka czapki (do obrzeża hełmu, beretu, furażerki) 
nad kątem prawego oka, dłoń jest zwrócona ku przodowi, łokieć zaś skierowany 
w dół i na prawo w skos. Gdy przełożony minie policjanta, kończy on salutowanie, 
opuszczając szybkim ruchem rękę do położenia w postawie zasadniczej z jedno-
czesnym zwrotem głowy na wprost, po czym przyjmuje postawę swobodną. Salu-
tując w miejscu (np. podczas meldowania się), policjant przytrzymuje rękę przy 
nakryciu głowy przez sekundę.

2. W miejscu, w nakryciu głowy i z bronią (z wyjątkiem położenia broni „przez ple-
cy”) policjant przyjmuje postawę zasadniczą, ustawia się przodem i z chwilą zbliże-
nia się przełożonego na trzy kroki wykonuje skłon głowy. Policjant z bronią w poło-
żeniu „przez plecy” salutuje.

3. W miejscu, bez nakrycia głowy, bez broni i z bronią policjant przyjmuje postawę 
zasadniczą, ustawia się przodem i wykonuje skłon głowy. Po podejściu do przełożo-
nego oraz przed odejściem od niego oddaje honory przez przyjęcie postawy zasad-
niczej i skłon głowy.
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4. Oddawanie honorów przez policjantów

26.	1. W marszu, w nakryciu głowy i bez broni policjant salutuje z jednoczesnym zwró-
ceniem głowy w stronę przełożonego, po czym lewa ręka przyłożona lekko dłonią 
do uda pozostaje nieruchoma. Palce ręki są złączone i wyprostowane. Salutowanie 
rozpoczyna trzy kroki przed przełożonym, a kończy po minięciu go. Podczas wy-
przedzania rozpoczyna salutowanie w momencie zrównania się z przełożonym, 
a kończy po przejściu trzech kroków. Jeżeli przełożony wyprzedza policjanta, ten za-
czyna salutować w chwili zrównania się z nim, a kończy po przejściu trzech kroków.

2. W marszu, w nakryciu głowy i z bronią (z wyjątkiem położenia broni „przez ple-
cy”) policjant nie zmienia jej położenia, lecz jedynie wykonuje skłon głowy w kie-
runku przełożonego – jak w postawie zasadniczej. 

3. W marszu, bez nakrycia głowy, z bronią i bez broni policjant wykonuje skłon gło-
wy w kierunku przełożonego w odległości trzech kroków. Lewą rękę (lub obie ręce) 
ma opuszczoną (opuszczone) – jak w postawie zasadniczej.

4. W miejscu i w marszu, z bronią noszoną na pasie głównym policjant oddaje ho-
nory jak bez broni.

Fot. 1. Policjant salutujący w miejscu bez broni:
a)	 w czapce umundurowania wyjściowego;
b)	 w czapce umundurowania służbowego;
c)	 w furażerce do umundurowania ćwiczebnego.

a) b) c)
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Zasady zachowania się policjantów

27.	Jeżeli policjant jest w nakryciu głowy, a ma niesprawną prawą rękę lub zajęte obie 
ręce, w celu oddania honorów w miejscu przyjmuje postawę zasadniczą, ustawia 
się przodem i wykonuje skłon głowy. W marszu wykonuje skłon głowy w stronę 
przełożonego w odległości trzech kroków. Policjant podtrzymujący lewą ręką inną 
osobę nie uwalnia tej ręki w czasie oddania honorów. Jeżeli policjant biegnie, to przy 
oddawaniu honorów przechodzi do kroku zwykłego.

28.	Policjant przyjmujący honory ma obowiązek odpowiedzieć na nie w sposób podany 
w regulaminie.

29.	Policjant nie oddaje honorów w czasie:

1)	 przechodzenia przez jezdnię oraz mijania się w odległości większej niż (około)  
15 kroków;

2)	 prowadzenia pojazdów lub obsługiwania maszyn i urządzeń;

3)	 bezpośredniego udziału w akcjach ratowniczych, udzielania pomocy poszkodo-
wanym oraz zabezpieczania (ochrony) miejsc wypadków;

4)	 legitymowania, doprowadzania i konwojowania osób oraz uczestniczenia  
w innych interwencjach porządkowych;

5)	 przebywania w stołówkach, palarniach, czytelniach, poczekalniach, umywal-
niach (sanitariatach) i toaletach;

6)	 wykonywania prac porządkowo-gospodarczych; 

7)	 wykonywania czynności służbowych wymagających koncentracji uwagi. 

30.	Jeżeli umundurowany policjant zna przełożonego (starszego stopniem) występu-
jącego w ubiorze cywilnym, oddaje mu honory zgodnie z przepisami. Podwładny 
(młodszy stopniem) będący w ubiorze cywilnym, pozdrawia przełożonych (star-
szych, znajomych) w sposób przyjęty w środowisku cywilnym.

31.	Policjant, przebywając w miejscach publicznych w sytuacjach nieprzewidzianych  
w regulaminie, zachowuje się w sposób zwyczajowo przyjęty, kierując się godnością 
osobistą i zasadami dobrego wychowania.
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32.	Oddziały (pododdziały) oddają honory w ugrupowaniu rozwiniętym lub marszo-
wym:

1)	 Prezydentowi Rzeczypospolitej Polskiej;

2)	 marszałkom Sejmu i Senatu;

3)	 Prezesowi Rady Ministrów;

4)	 Ministrowi właściwemu do Spraw Wewnętrznych;

5)	 Komendantowi Głównemu Policji;

6)	 przełożonym od dowódcy kompanii wzwyż;

7)	 sztandarom;

8)	 przed Grobem Nieznanego Żołnierza;

9)	 w czasie oficjalnego wykonywania lub odtwarzania hymnu państwowego, hym-
nów innych państw, hasła Wojska Polskiego, sygnału „Służba Wartownicza”, me-
lodii „Śpij Kolego” lub „Cisza” oraz podnoszenia i opuszczania flagi państwowej 
i proporca Prezydenta RP, a także w czasie uroczystości pogrzebowych z asystą 
policyjną lub wojskową:

a)	 w ugrupowaniu rozwiniętym – na komendę,

b)	 w ugrupowaniu marszowym – po zatrzymaniu się i zwróceniu frontem w kie-
runku nakazanym przez dowódcę.

33.	Kompanię reprezentacyjną lub honorową do powitania Prezydenta Rzeczypospo-
litej Polskiej, marszałka Sejmu i Senatu, Prezesa Rady Ministrów, Ministra właści-
wego do Spraw Wewnętrznych, Komendanta Głównego Policji oraz delegacji zagra-
nicznych – wystawia się na rozkaz.

34.	Honory sztandarem oddaje się osobom wymienionym w pkt 32, ppkt 1–5 oraz prze-
łożonym od komendanta powiatowego (miejskiego, rejonowego) Policji, dowódcy 
oddziału (samodzielnego pododdziału) prewencji Policji – do wyższych przełożo-
nych, a także w okolicznościach, o których mowa w pkt 32, ppkt 8 i 9.

Oddawanie honorów  
przez oddziały i pododdziały5
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Zasady zachowania się policjantów

35.	W czasie zajęć, odpraw lub konferencji służbowych z udziałem:

1)	 policjantów określonych korpusów policyjnych oraz pracowników cywilnych 
(grupa mieszana) – honory oddaje na komendę „PANIE, PANOWIE OFICEROWIE 
(ASPIRANCI, PODOFICEROWIE)!”;

2)	 szeregowych policjantów i pracowników cywilnych (grupa mieszana) – honory 
oddaje się na komendę „PROSZĘ WSTAĆ”;

3)	 szeregowych policjantów – honory oddaje się na komendę „POWSTAŃ, BACZ-
NOŚĆ!”, przy czym na komendę (zapowiedź) obecni wstają przodem do przeło-
żonego (starszego stopniem), a następnie policjanci przyjmują postawę zasad-
niczą;

4)	 pracowników cywilnych – honory oddaje się na zapowiedź „PANIE PANOWIE!”.

36.	Bezpośrednio po wykonaniu odpowiedniej komendy, o której mowa w pkt 35, skła-
da się meldunek zgodnie z zasadami zależności służbowych (przełożony, starszy 
stopniem).

37.	Przełożony – po przyjęciu meldunku słowem „dziękuję” – zezwala na przyjęcie po-
stawy swobodnej (siedzącej). Zgromadzeni siadają równocześnie z przełożonymi 
lub na polecenie (komendę) meldującego „PROSZĘ SIADAĆ!”, „SPOCZNIJ!”.

38.	Jeżeli zajęcia prowadzi osoba cywilna, meldunku nie składa się.

39.	Jeżeli policjant występuje w ugrupowaniu rozwiniętym lub marszowym, wydaje się 
komendy jak dla pododdziałów.

40.	W przypadku występowania w trakcie uroczystości pododdziałów towarzyszących, 
np. policjantów do wyróżnienia, kadry, policjantów biorących udział w uroczysto-
ści występujących w szyku, obligatoryjnie wyznacza się dowódcę tego pododdziału, 
który oddaje honory w sytuacjach określonych regulaminem.

41.	Stosowne komendy do oddania honorów wydaje się również wtedy, gdy przełożony 
opuszcza pomieszczenie lub zajęcia (odprawę, konferencję itp.).

42.	Meldunek składa się każdego dnia podczas pierwszego przybycia przełożonego do 
jednostki lub komórki organizacyjnej Policji.

43.	Komendy do oddania honorów nie wydaje się:

1)	 po ogłoszeniu alarmu;

2)	 podczas ćwiczeń taktycznych;

3)	 na stanowiskach ogniowych w czasie strzelań;

4)	 w czasie prowadzenia akcji ratowniczych;

5)	 na stanowiskach dowodzenia, w obiektach łączności;
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5. Oddawanie honorów przez oddziały i pododdziały

6)	 w czasie wykonywania prac porządkowo-gospodarczych;

7)	 w czasie pobierania i spożywania posiłków oraz odpoczynku;

8)	 podczas zajęć sportowych i szkoleniowych w obiektach na terenie jednostki or-
ganizacyjnej Policji.

44.	W przypadkach, o których mowa w pkt 43, przybyłemu przełożonemu składa mel-
dunek dowódca lub dyżurny jednostki organizacyjnej Policji.

45.	Nie ma obowiązku meldowania w czasie ładowania, rozładowywania oraz w czasie 
czyszczenia broni.
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46.	W czasie rozmów służbowych policjanci w obecności osób postronnych zwracają 
się do siebie, wymieniając przed stopniem policyjnym słowo „pan” albo „pani”.

47.	Meldując się lub przedstawiając, policjant wymienia swój stopień policyjny w peł-
nym brzmieniu.

48.	Wymienianym stopniom policyjnym nie nadaje się formy żeńskiej (np. posterunko-
wa/aspirantka/inspektorka itp.).

49.	Policjant, zwracając się do innych policjantów służbowo, wymienia ich stopień po-
licyjny w formie skróconej, np. zwracając się do starszego posterunkowego mówi 
– „panie posterunkowy” lub „pani posterunkowy”, do sierżanta sztabowego – „pa-
nie sierżancie” lub „pani sierżant”. Podobnie postępuje, zwracając się do młodszego 
aspiranta, starszego aspiranta lub aspiranta sztabowego, podkomisarza, nadkomi-
sarza, podinspektora i młodszego inspektora. Stopień nadinspektora i generalnego 
inspektora wymienia się w pełnym brzmieniu.

50.	Policjant, zwracając się do osób duchownych, używa w odniesieniu do tych osób 
form przyjętych w danym kościele lub związku wyznaniowym.

51.	Policjant, zwracając się do przełożonych i starszych stopniem, przyjmuje postawę 
zasadniczą i oddaje honory. Stosownie do okoliczności przełożony (starszy stop-
niem) zezwala na przyjęcie postawy swobodnej.

52.	Podczas powitania lub pożegnania przełożony lub starszy stopniem, podając rękę 
może użyć zwrotu „czołem” lub np. „Czołem, panie komisarzu” albo „Czołem, pani 
komisarz”; wówczas podwładny lub młodszy stopniem odpowiada „Czołem” lub np. 
„Czołem, panie prezydencie/ministrze/komendancie/inspektorze” – stosownie do 
stanowiska lub stopnia, a następnie salutuje.

53.	Policjant, chcąc zwrócić się do innego policjanta przebywającego w obecności prze-
łożonego (starszego), używa zwrotu, np. „Panie inspektorze, proszę o pozwolenie 
zwrócenia się do pana podinspektora Kowalskiego”.

Zwracanie się policjantów  
do siebie6
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6. Zwracanie się policjantów do siebie

54.	Zasada, o której mowa w pkt 53, nie obowiązuje w miejscach, okolicznościach i przy-
padkach uzasadnionych specyfiką wykonywania czynności, wymagających koncen-
tracji uwagi lub natychmiastowego działania, np. na stanowiskach dowodzenia.

55.	W odpowiedzi na polecenie przełożonego lub starszego stopniem policjant odpo-
wiada twierdząco, np. „Tak jest”, „Zrozumiałem” lub przecząco „Nie zrozumiałem”. 
W przypadku gdy polecenie dla przyjmującego nie jest jasne, policjant przyjmujący 
polecenie prosi o jego powtórzenie.
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56.	Meldunek jest to zwięzła informacja, którą składa podwładny przełożonemu. 
W meldunku podaje się kolejno: tytuł (pan/pani), stopień policyjny przełożonego 
lub stanowisko osoby cywilnej, swoje stanowisko, stopień, nazwisko i czynność wy-
konywaną przez jednostkę organizacyjną Policji (pododdział) lub meldującego albo 
cel przybycia, np. „Panie inspektorze dowódca pierwszej kompanii – komisarz Ko-
walski – melduje kompanię podczas ćwiczeń…”.

57.	Wobec osób cywilnych meldunek składa się:

1)	 Prezydentowi Rzeczypospolitej Polskiej,

2)	 marszałkom Sejmu i Senatu,

3)	 Prezesowi Rady Ministrów,

4)	 Ministrowi właściwemu do Spraw Wewnętrznych,

4a)	Sekretarzom i Podsekretarzom Stanu w ministerstwie właściwym do spraw we-
wnętrznych,

5)	 wojewodom, których zasięg administrowania obejmuje teren, na którym znaj-
duje się jednostka organizacyjna Policji – wyłącznie podczas spotkania dotyczą-
cego zakresu ochrony bezpieczeństwa ludzi oraz utrzymania bezpieczeństwa 
i porządku publicznego.

Pozostałym osobom cywilnym przekazuje się informację, używając stosownych okre-
śleń, np. „Panie dyrektorze, naczelnik wydziału (nazwa) – podinspektor Kowalski. In-
formuję (przedstawiam, wyjaśniam itp.), że…”.

58.	W przypadku gdy składający meldunek jest znany osobie przyjmującej meldunek, 
można używać skróconej formy meldowania, np. bez podania stopnia, stanowiska, 
nazwiska. O obowiązującej formie meldunku decyduje najwyższy przełożony w da-
nej jednostce organizacyjnej Policji.               

59.	Meldunek składa się w szczególności w następujących sytuacjach:

1)	 w przypadku przybycia przełożonego do jednostki, pododdziału, na zajęcia, od-
prawę, instruktaż lub do innego miejsca pełnienia służby;

Składanie meldunku  
i służbowe przedstawianie się7
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7. Składanie meldunku i służbowe przedstawianie się

2)	 podczas pełnienia służby dyżurnej – w czasie pierwszego przybycia przełożonego  
w danym dniu oraz dodatkowo w sprawach określonych w instrukcji służby dy-
żurnej;

3)	 podczas apelu i zbiórki jednostki (pododdziału) oraz w czasie witania osób 
przez kompanię honorową;

4)	 po przybyciu do przełożonego (starszego stopniem) – o celu przybycia;

5)	 podczas obejmowania i zdawania służby;

6)	 po wykonaniu polecenia lub rozkazu.

60.	Wszystkim znanym przełożonym (przewodniczącym komisji kontrolnych) składa 
się meldunek lub sprawozdanie, natomiast osobom nieznanym należy się przedsta-
wić, wymieniając stopień, nazwisko oraz stanowisko. Dotyczy to w szczególności 
dyżurnych jednostek Policji i dowódców pododdziałów. Osoba kontrolująca zawsze 
informuje o celu swojego przybycia.

61.	W przypadku gdy do jednostki, pododdziału, na zajęcia, odprawę, instruktaż lub do 
innego miejsca pełnienia służby przybywa osoba kontrolująca razem z wyższym 
przełożonym, meldunek składa się osobie kontrolującej.

62.	Jeżeli w czasie kontroli przybędzie przełożony kierownika kontrolowanej jednostki 
(dowódcy pododdziału), meldunek składa mu kierownik jednostki (dowódca po-
doddziału), a kontrolujący przedstawia się.

63.	Służbowe przedstawianie się to podanie przełożonemu (starszemu stopniem), któ-
ry nie zna podwładnego (młodszego stopniem), swojego stanowiska, stopnia i na-
zwiska, np. „Panie inspektorze, naczelnik Wydziału Prewencji Komendy Rejonowej 
Policji w Suwałkach – nadkomisarz Jaworski”. Przełożony (starszy stopniem) postę-
puje podobnie, jeśli nie ma pewności, że jest znany.

64.	Policjant przedstawia się, gdy zwraca się do niego przełożony lub starszy stopniem.

65.	Przedstawianie się nie obowiązuje policjantów obecnych podczas składania przez 
ich bezpośredniego przełożonego meldunku lub przedstawiania się, chyba że od-
bierający meldunek lub przedstawianie podchodzi do nich kolejno z wyraźnym 
zamiarem przywitania się. Wówczas każdy z policjantów przedstawia się, podając 
stopień, nazwisko i stanowisko.

66.	W służbowych rozmowach telefonicznych obowiązuje policjantów obustronne 
przedstawianie się. Policjant, który otrzymał telefoniczny sygnał wywoławczy, 
przedstawia się, podając swój stopień i nazwisko, a w razie powiadomienia lub 
stwierdzenia, że będzie rozmawiał z przełożonym, mówi np. „Melduję się, panie ko-
misarzu” i po zakończeniu rozmowy używa słów „dziękuję”, „zrozumiałem”, „wyko-
nuję”, „odmeldowuję się”. Przy przedstawianiu się można podać także stanowisko 
służbowe, np. „dyżurny operacyjny kraju”.
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Zasady zachowania się policjantów
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