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WSTEP

ecyzja nr 155 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 10 czerwca 2020 r. wprowa-

dzono do realizacji Program nauczania na kursie specjalistycznym dla policjantéw

wykonujacych czynnosci zwigzane z konwojowaniem i doprowadzaniem oséb
oraz konwojowaniem i ochrong materiatéw poczty specjalnej. Kurs ten adresowany jest do
policjantéw, ktérzy realizuja badz sa przewidziani do realizacji czynnosci w ramach stuzby
konwojowej i ochrony materiatéw poczty specjalnej.
Podczas realizacji zajec¢ zaistniata potrzeba aktualizacji podrecznika pt. Konwojowanie
i ochrona materiatéw poczty specjalnej wydanego w 2016 r. Zaktualizowana publikacja
stanowi kompendium wiedzy dla uczestnikédw szkolen. Tresci w niej zawarte, dotyczace
0go6lnych zasad konwojowania i ochrony materiatéw poczty specjalnej, przeprowadzania
konwoju w oparciu o wybrane zatozenia, dokumentowania czynnosci, czy w koncu przed-
stawienie struktury i zasad funkcjonowania Wydziatu Poczty Specjalnej Biura Bezpieczen-
stwa Informacji Komendy Gtéwnej Policji, porzadkuja materie w zakresie konwojowania
i ochrony materiatéw poczty specjalnej oraz odzwierciedlajg zagadnienia programowe.
Stanowig rowniez zrédto wiedzy pomocne stuchaczom, dzieki ktéremu absolwent kursu
bedzie lepiej przygotowany do realizacji zadan w zakresie wykonywania konwojéw
i ochrony materiatéw poczty specjalne;j.

Autorzy






0golne zasady przewozu i ochrony
@ materiatdw poczty specjalnej

1.1. Podstawy prawne

1. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2025 r. poz. 636).

2. Ustawa z dnia 20 czerwca 1992 r. o uprawnieniach do ulgowych przejazdéw $rodkami
publicznego transportu zbiorowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 380).

3. Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 632,z pdzn. zm.).

4. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. 22022 r. poz. 671, z pdzn. zm.).

5. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania,
przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony materiatéw zawierajacych informacje
niejawne (Dz. U. Nr 271, poz. 1603).

6. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 12 marca 2008 r.
w sprawie rodzajéw dokumentéw poswiadczajacych uprawnienia do korzystania z ulgo-
wych przejazddw srodkami publicznego transportu zbiorowego (Dz. U.z 2021 r. poz. 1916).

7. Zarzadzenie nr 360 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 26 marca 2009 r. w sprawie
metod i form wykonywania przez policjantéw konwojéw i doprowadzen (Dz. Urz. KGP
z2018r.poz. 119,z pézn. zm.).

8. Decyzja nr 23 Dyrektora Biura Bezpieczenstwa Informacji Komendy Gtéwnej Policji z dnia
23 grudnia 2016 r. w sprawie szczegétowej struktury organizacyjnej i schematu orga-
nizacyjnego Biura Bezpieczenstwa Informacji Komendy Gtéwnej Policji, podziatu zadan
miedzy dyrektorem a jego zastepca oraz katalogu zadan komérek organizacyjnych.

9. Porozumienie z dnia 1 marca 2019 r. zawarte pomiedzy Centrum Personalizacji Dokumen-
tow Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji a Komendantem Gtéwnym Policji.

Zapoznajac sie z powyzszymi regulacjami prawnymi, nalezy zwroci¢ szczeg6lng uwage na

podstawowe pojecia, ktére odnoszg sie do codziennych zadan stuzbowych funkcjonariu-

szy wydziatéw poczty specjalnej wykonujacych czynnosci zwigzane z przewozem i ochrong
materiatéw poczty specjalnej oraz wydziatéw konwojowych.

Informacje niejawne to informacje, ktérych nieuprawnione ujawnienie spowodowatoby lub

mogtoby spowodowac szkody dla Rzeczypospolitej Polskiej albo bytoby z punktu widzenia jej

intereséw niekorzystne, takze w trakcie ich opracowywania oraz niezaleznie od formy i spo-
sobu ich wyrazania (art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji nie-
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jawnych). Klauzule tajnosci nadaje osoba, ktéra jest uprawniona do podpisania dokumentu
lub oznaczenia innego niz dokument materiatu (art. 6 ust. 1 ustawy o ochronie informagji
niejawnych). Zniesienie lub zmiana klauzuli tajnosci s mozliwe wytacznie po wyrazeniu
pisemnej zgody przez osobe, o ktérej mowa powyzej, albo jej przetozonego w przypadku
ustania lub zmiany ustawowych, ponizszych przestanek ochrony z zastrzezeniem informa-
¢ji niejawnych przekazanych przez organizacje miedzynarodowe lub inne panstwa na pod-
stawie uméw miedzynarodowych, ktére oznacza sie polskim odpowiednikiem posiadanej
klauzuli tajnosci (art. 6 ust. 3 ustawy o ochronie informacji niejawnych).

Informacjom niejawnym nadaje sie klauzule ,$cisle tajne’, jezeli ich nieuprawnione ujaw-

nienie spowoduje wyjatkowo powazng szkode dla Rzeczypospolitej Polskiej przez to, ze:

1) zagrozi niepodlegtosci, suwerennosci lub integralnosci terytorialnej Rzeczypospolitej
Polskiej;

2) zagrozi bezpieczenstwu wewnetrznemu lub porzadkowi konstytucyjnemu Rzeczypo-
spolitej Polskiej;

3) zagrozi sojuszom lub pozycji miedzynarodowej Rzeczypospolitej Polskiej;

4) ostabi gotowos¢ obronng Rzeczypospolitej Polskiej;

5) doprowadzi lub moze doprowadzi¢ do identyfikacji funkcjonariuszy, zotnierzy lub pra-
cownikéw stuzb odpowiedzialnych za realizacje zadan wywiadu lub kontrwywiadu,
ktérzy wykonuja czynnosci operacyjno-rozpoznawcze, jezeli zagrozi to bezpieczenstwu
wykonywanych czynnosci lub moze doprowadzi¢ do identyfikacji oséb udzielajacych
im pomocy w tym zakresie;

6) zagrozi lub moze zagrozi¢ zyciu lub zdrowiu funkcjonariuszy, zotnierzy lub pracowni-
kow, ktérzy wykonuja czynnosci operacyjno-rozpoznawcze, lub oséb udzielajacych im
pomocy w tym zakresie;

7) zagrozi lub moze zagrozi¢ zyciu lub zdrowiu swiadkéw koronnych lub oséb dla nich naj-
blizszych, oséb, ktérym udzielono srodkéw ochrony i pomocy przewidzianych w usta-
wie z dnia 28 listopada 2014 r. o ochronie i pomocy dla pokrzywdzonego i $wiadka
(Dz.U.z2015r. poz. 21), albo swiadkéw, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 6 czerw-
ca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 37), lub oséb dla nich
najblizszych (art. 5 ust. 1 ustawy o ochronie informacji niejawnych).

Informacjom niejawnym nadaje sie klauzule ,tajne’, jezeli ich nieuprawnione ujawnienie

spowoduje powaznga szkode dla Rzeczypospolitej Polskiej przez to, ze:

1) uniemozliwi realizacje zadan zwigzanych z ochrong suwerennosci lub porzadku konsty-
tucyjnego Rzeczypospolitej Polskiej;

2) pogorszy stosunki Rzeczypospolitej Polskiej z innymi panstwami lub organizacjami
miedzynarodowymi;

3) zaktéci przygotowania obronne paristwa lub funkcjonowanie Sit Zbrojnych Rzeczypo-
spolitej Polskiej;

4) utrudni wykonywanie czynnosci operacyjno-rozpoznawczych prowadzonych w celu
zapewnienia bezpieczenstwa panstwa lub scigania sprawcéw zbrodni przez stuzby lub
instytucje do tego uprawnione;
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5) wistotny sposob zaktédci funkcjonowanie organdw scigania i wymiaru sprawiedliwosci;
6) przyniesie strate znacznych rozmiaréw w interesach ekonomicznych Rzeczypospolitej
Polskiej (art. 5 ust. 2 ustawy o ochronie informacji niejawnych).
Informacjom niejawnym nadaje sie klauzule ,poufne’, jezeli ich nieuprawnione ujawnie-
nie spowoduje szkode dla Rzeczypospolitej Polskiej przez to, ze:
1) utrudni prowadzenie biezacej polityki zagranicznej Rzeczypospolitej Polskiej;
2) utrudni realizacje przedsiewzie¢ obronnych lub negatywnie wptynie na zdolnos¢ bojo-
wa Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;
3) zaktéci porzadek publiczny lub zagrozi bezpieczenstwu obywateli;
4) utrudni wykonywanie zadan stuzbom lub instytucjom odpowiedzialnym za ochrone
bezpieczehstwa lub podstawowych intereséw Rzeczypospolitej Polskiej;
5) utrudni wykonywanie zadan stuzbom lub instytucjom odpowiedzialnym za ochrone
porzadku publicznego, bezpieczenstwa obywateli lub $ciganie sprawcéw przestepstw
i przestepstw skarbowych oraz organom wymiaru sprawiedliwosci;
6) zagrozi stabilnosci systemu finansowego Rzeczypospolitej Polskiej;
7) wptynie niekorzystnie na funkcjonowanie gospodarki narodowej (art. 5 ust. 3 ustawy
o ochronie informacji niejawnych).
Informacjom niejawnym nadaje sie klauzule ,zastrzezone’, jezeli nie nadano im wyzszej
klauzuli tajnosci, a ich nieuprawnione ujawnienie moze miec¢ szkodliwy wptyw na wyko-
nywanie przez organy wiadzy publicznej lub inne jednostki organizacyjne zadan w zakre-
sie obrony narodowej, polityki zagranicznej, bezpieczeristwa publicznego, przestrzegania
praw i wolnosci obywateli, wymiaru sprawiedliwosci albo intereséw ekonomicznych Rze-
czypospolitej Polskiej (art. 5 ust. 4 ustawy o informacjach niejawnych).
Dokument to kazda utrwalona informacja niejawna (art. 2 pkt 3 ustawy o ochronie infor-
macji niejawnych).
Materiat to dokument lub przedmiot albo dowolna ich czes¢, chronione jako informacja
niejawna, a zwlaszcza urzadzenie, wyposazenie lub bror wyprodukowane albo bedace
w trakcie produkgji, a takze sktadnik uzyty do ich wytworzenia (art. 2 pkt 4 ustawy o ochro-
nie informacji niejawnych).
Jednostka organizacyjna to podmioty wymienione w art. 1 ust. 2 ustawy o ochronie infor-
macji niejawnych, gdzie przepisy ustawy maja zastosowanie do:
1) organéw wtadzy publicznej, w szczegélnosci:
a) Sejmu i Senatu,
b) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,
¢) organéw administracji rzadowej,
d) organéw jednostek samorzadu terytorialnego, a takze innych podlegtych im jedno-
stek organizacyjnych lub przez nie nadzorowanych,
e) sadow i trybunatow,
f) organdéw kontroli panstwowej i ochrony prawa;
2) jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego
nadzorowanych;

9
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3) Narodowego Banku Polskiego;

4) panstwowych oséb prawnych i innych niz wymienione w pkt 1-3 paistwowych jedno-
stek organizacyjnych;

5) jednostek organizacyjnych podlegtych organom wiadzy publicznej lub nadzorowanych
przez te organy;

6) przedsiebiorcéw zamierzajgcych ubiegac sie albo ubiegajacych sie o zawarcie umoéw
zwigzanych z dostepem do informacji niejawnych lub wykonujacych takie umowy albo
wykonujacych na podstawie przepiséw prawa zadania zwigzane z dostepem do infor-
macji niejawnych.

Konwojent to umundurowany i uzbrojony funkcjonariusz Policji przewozacy poczte

specjalna.

Taktyka i technika petnienia stuzby konwojowo-
1.2. _ochronnej materiatéw poczty specjalne;

Policjanci komorek organizacyjnych wtasciwych w sprawach poczty specjalnej wykonujacy
zadania w trakcie konwojowania materiatéw poczty specjalnej podlegaja ogélnym rygo-
rom stuzby konwojowej. Konwojenci powinni posiada¢ wyposazenie i uzbrojenie odpo-
wiednie do rodzaju i okolicznosci konwoju, a w szczegdélnosci:

— bron palna,

— kajdanki,

— reczny miotacz substancji obezwtadniajacej oraz opatrunek osobisty’.

Fot. 1. Wyposazenie do stuzby.

! Zarzadzenie nr 360 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 26 marca 2009 r. w sprawie metod
i form wykonywania przez policjantéw konwojéw i doprowadzen (Dz. Urz. KGP z 2018 r. poz. 119,
zpbzn.zm.), § 7 ust. 1.
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Policyjny srodek transportu wykorzystywany do konwoju oséb powinien by¢ wyposazony
w sygnaty swietlne i dzwiekowe oraz apteczke?.

Za wlasciwe wyposazenie i uzbrojenie konwojentéw jest odpowiedzialny policjant
przeprowadzajacy odprawe do stuzby?.

Ponadto przeprowadzajacy odprawe powinien wyznaczy¢ sktad konwoju oraz dowddce
konwoju, przekaza¢ dowddcy konwoju niezbedng dokumentacje oraz informacje, spraw-
dzi¢ konwojentéw w zakresie wyposazenia, uzbrojenia i umundurowania, a takze znajomo-
Sci przepiséw o wykonywaniu konwojéw oraz uzyciu lub wykorzystaniu przez policjantow
srodkéw przymusu bezposredniego i broni palnej. Przekaza¢ konwojentom wszelkie infor-
macje, ktére moga mie¢ wptyw na przebieg wykonywanego konwoju. Potwierdzi¢ przepro-
wadzenie odprawy w ksigzce lub w protokole odpraw do stuzby konwojowej lub ksigzce
przebiegu stuzby oraz sprawdzi¢, czy konwojenci udokumentowali przeprowadzenie od-
prawy w notatnikach stuzbowych.

Fot. 2. Odprawa do stuzby.

Poczta specjalna podlegajaca ministrowi wiasciwemu do spraw wewnetrznych jest to
sposOb organizacji przewozu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej materiatéw zawiera-
jacych informacje niejawne realizowany przez jednostki organizacyjne Policji, na zlecenie
jednostek organizacyjnych wymienionych w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 .
o ochronie informacji niejawnych, zwanych dalej,nadawcami”. Ponadto poczta specjalna
przewozi korespondencje stuzbowa Policji w obrocie wewnetrznym.

2 Tamze, § 7 ust. 2.

3 Tamze, § 7 ust. 3.

4 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmo-
wania, przewozenia, wydawania i ochrony materiatéw zawierajacych informacje niejawne (Dz. U.
Nr 271, poz. 1603, z p6zn. zm.), § 2 ust. 1 pkt 1.

1
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Fot. 3. Sortownia przesytek.

Fot. 4. Sortownia listow.

Nadawca przekazuje przewoznikowi materiat w postaci przesytki listowej lub paczki, zwa-
nej dalej,przesytka”, zaadresowanej, zabezpieczonej, opakowanej i oznaczonej’. Materiat
nadawany za posrednictwem przewoznika jako przesytka listowa opakowuje sie w dwie
nieprzezroczyste koperty, przy czym zamieszcza sie:
1) na kopercie wewnetrznej:

a) klauzule tajnosci i ewentualne dodatkowe oznaczenia,

b) okreslenie adresata,

) imie, nazwisko i podpis osoby pakujacej,

d) numer, pod ktérym dokument zostat zarejestrowany;

> Tamze, § 6.
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2) na kopercie zewnetrznej:
a) nazwe jednostki organizacyjnej adresata,
b) adres siedziby adresata,
¢) numer wykazu i pozycji w wykazie przesytek nadanych,
d) nazwe jednostki organizacyjnej nadawcy.

Koperte wewnetrzng zabezpiecza sie w sposéb umozliwiajacy wykrycie préb lub faktu

nieuprawnionego dostepu do zawartosci. Materiat nadawany za posrednictwem prze-

woznika w postaci paczki opakowuje sie w dwie nieprzezroczyste warstwy papieru,
oznaczone i zabezpieczone jak wyzej®.

Przewoznik przyjmuje przesytke na podstawie wykazu przesytek nadanych, sporzadzo-

nego przez nadawce albo na podstawie dokumentéw stosowanych przez operatora pocz-

towego. Wykaz przesytek nadanych sporzadzany jest w dwéch egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla nadawcy przesyiki i przewoznika. Przyjecie przesytek od nadawcy prze-
woznik potwierdza czytelnym podpisem, zapisami liczbowym i stownym liczby przyjetych
przesytek oraz odciskiem pieczeci na obu egzemplarzach wykazu przesytek nadanych.

W przypadku odmowy przyjecia przesytki przez przewoznika wykresla sie ja na obu eg-

zemplarzach wykazu przesytek nadanych, potwierdzajac to podpisem osoby odmawiaja-

cej przyjecia przesytki i odciskiem pieczeci przewoznika’ .

Przesytki przewozi sie w zamknietej paczce, worku lub innego rodzaju pojemniku,

zwanych dalej ,pojemnikiem”, na ktorym zamieszcza sie pouczenie o postepowaniu

w przypadku jego znalezienia®. Nadawca przed przekazaniem do przewozu przesyt-

ki, ktorej rozmiary lub charakter wymagaja zastosowania szczegélnych sposobow lub

srodkéw ochrony, uzgadnia z przewoznikiem sposoby i srodki zabezpieczenia przesyiki
przed nieuprawnionym dostepem lub utrata®. Przesytke za posrednictwem przewozni-
ka przewozi sie:

1) srodkami publicznego transportu lagdowego, przy zapewnieniu wydzielonego miej-
sca uniemozliwiajagcego dostep oséb nieuprawnionych do przesytki lub wydziele-
nia miejsc gwarantujacych ciagty dozoér nad przesytka przez osoby przewozace lub
ochraniajace, wyposazone w srodki facznosci oraz broh palng, zwane dalej ,kon-
wojentami”’%; podczas pandemii COVID-19 w 2020 r. Wydziat Poczty Specjalnej Ko-
mendy Gtéwnej Policji zaprzestat transportowania przesytek srodkami transportu
zbiorowego z uwagi na zagrozenia wynikajgce z zakazenia sie wirusem SARS-CoV-2;
obecnie w kraju najpopularniejszym srodkiem transportu sa pojazdy osobowe; prze-
pisy w dalszym ciagu dopuszczajg transport przesytek poczty specjalnej srodkami
publicznego transportu zbiorowego; transport ten powinien by¢ podyktowany do-
stepnoscia tras komunikacji, wzgledami ekonomicznymi, mozliwoscig zapewnienia

5 Tamze, § 8 ust. 1 pkt 1i2ust.2i3.
7 Tamze,§ 7 ust.1,2,3i4.

8 Tamze, § 9.

° Tamze, § 10 ust. 1.

1 Tamze, § 11 ust. 1.
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bezpieczenstwa podczas konwojowania; nowoczesne wagony w pociggach naj-
czesciej nie posiadajg juz osobnych przedziatéw, przez co odizolowanie przesytek
od os6b postronnych jest znacznie utrudnione, a wrecz niemozliwe do wykonania;

2) samochodami przewoznika (fot. 5-9), w sposéb uniemozliwiajgcy dostep oséb nie-
uprawnionych do przesytki, przy zapewnieniu ciggtego dozoru nad przesytka przez
konwojentéow'’;

3) statkami powietrznymi lub srodkami transportu wodnego, przy zapewnieniu wydzie-
lonego miejsca uniemozliwiajgcego dostep oséb nieuprawnionych do przesyiki lub

" Tamze, § 11 ust. 1 pkt 2.
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wydzielenia miejsc gwarantujacych ciagty dozér nad przesytka przez konwojentow’'?;

w praktyce stosunkowo rzadko Srodek ten jest wykorzystywany; przemawiajg za tym

gtéwnie wzgledy ekonomiczne.
Nalezy wspomnie¢, iz na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 20 czerwca 1992 r.
o uprawnieniach do ulgowych przejazdéw srodkami publicznego transportu zbiorowe-
go umundurowani funkcjonariusze Policji w czasie konwojowania oséb zatrzymanych
lub chronionego mienia, przewozenia poczty specjalnej, stuzby patrolowej oraz udzie-
lania pomocy lub asystowania przy czynnosciach organéw egzekucyjnych sa upraw-
nieni do ulgi 100% przy przejazdach srodkami publicznego transportu zbiorowego ko-
lejowego na podstawie biletéw jednorazowych.
Przesytke zawierajacy informacje niejawne o klauzuli ,Scisle tajne” przewozi i ochrania
konwdj ztozony co najmniej z dwdch uzbrojonych w bron palng konwojentéw posiada-
jacych odpowiednie poswiadczenia bezpieczenstwa'>. Przesytke zawierajacg informacje
niejawne o klauzuli ,tajne” przewozi i ochrania co najmniej jeden uzbrojony w bron pal-
na konwojent posiadajacy odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa'®. Przesytke za-
wierajaca informacje niejawne o klauzuli ,poufne” lub ,zastrzezone” przewozi i ochrania
co najmniej jeden konwojent posiadajacy odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa
lub upowaznienie'. Wymédg posiadania broni palnej nie dotyczy przesytek przewozo-
nych za granice i poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, a takze przypadkow, gdy
przesytka jest przekazywana bez posrednictwa przewoznika od nadawcy do adresata lub
na terenie tej samej miejscowosci'®. Konwojentéw wyposaza sie w $rodki tgcznosci umoz-
liwiajgce kontakt z nimi podczas przewozu oraz zapoznaje sie z zasadami postepowania
z ochranianymi i przewozonymi przesytkami'’. Materiat o klauzuli,scisle tajne” lub ,tajne”
nie moze by¢ przewozony facznie z przedmiotami niebezpiecznymi lub stwarzajacymi
znaczne zagrozenie ich kradziezy badz uszkodzenia'.
Przew6z przesytki planuje sie w taki sposéb, aby zostata dostarczona w mozliwie najkroét-
szym czasie do adresata'. W czasie zatadunku, przewozenia, przetadunku i wytadunku
przesytki niedopuszczalne jest pozostawienie jej bez nadzoru konwojentéw. Przesytka
czasowo przechowywana poza $rodkiem transportu powinna znajdowac sie w zamknie-
tym, chronionym miejscu, do ktérego dostep moga miec¢ tylko osoby posiadajgce odpo-
wiednie poswiadczenie bezpieczenstwa lub inne uprawnienie do dostepu do informacji
niejawnych. Kazdy taki fakt przechowywania odnotowuje sie w wykazie przesytek nada-
nych, w rubryce ,Uwagi” %°.

2 Tamze, § 11 ust. 1 pkt 3.
3 Tamze, § 12 ust. 1.

4 Tamze, § 12 ust. 2.

5 Tamze, § 12 ust. 3.

6 Tamze, § 12 ust. 4.

7 Tamze, § 12 ust. 5.

'8 Tamze, § 13.

' Tamze, § 14.

20 Tamze, § 15 ust. 1, 2, 3.
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W przypadku uszkodzenia przesytki lub stwierdzenia sladéw jej otwierania przewoznik
zabezpiecza jg w celu niedopuszczenia do dalszych uszkodzen i ujawnienia jej zawarto-
$ci oraz sporzadza protokodt w sprawie uszkodzenia przesytki w trzech egzemplarzach,
z ktorych pierwszy wydaje sie adresatowi, drugi wysyta sie do nadawcy, a trzeci pozosta-
je u przewoznika. Przesytke taka wraz ze sporzadzonym protokotem w sprawie uszko-
dzenia przesytki wydaje sie adresatowi. W przypadku odmowy przyjecia przez adresata
uszkodzonej przesyitki przewoznik zwraca ja nadawcy wraz z protokotem i naniesiong na
nim adnotacjg o przyczynie odmowy przyjecia przesytki. Adekwatny tryb postepowania
stosuje sie odpowiednio w przypadkach, gdy mogto dojs¢ do ujawnienia lub doszto do
ujawnienia tresci przesytki, zataczajac do protokotu wyjasnienia, komu i w jakich okolicz-
nosciach jej tres¢ mogta zosta¢ lub zostata ujawniona?'.

Przewoznik wydaje przesytke upowaznionemu przedstawicielowi adresata na podstawie
wykazu przesytek wydanych, sporzagdzonego przez przewoznika. Przed odebraniem prze-
sytki przedstawiciel adresata jest obowigzany przedstawi¢ upowaznienie do jej odbioru.
W przypadku przekazania przesytki bez posrednictwa przewoznika upowazniony przed-
stawiciel adresata potwierdza pisemnie nadawcy jej odbiér. Pracownik jednostki organiza-
cyjnej adresata uprawniony do odbioru przesytki niezwtocznie przekazuje jg do kancelarii
tajnej lub komorki organizacyjnej, w ktorej rejestrowane sg materiaty®.

W przypadku stwierdzenia uszkodzenia przesytki lub sladéw jej otwierania osoba kwituja-
ca odbiér przesytki sporzadza, wraz z doreczajacym, protokét w sprawie uszkodzenia, o ile
protokét nie zostat sporzadzony przez przewoznika wczesniej. Jeden egzemplarz protokotu
przekazuje sie nadawcy, drugi — petnomocnikowi do spraw ochrony informacji niejawnych
w jednostce organizacyjnej adresata, a w przypadku gdy w obiegu przesytek posredniczyt
przewoznik - kolejny egzemplarz protokotu przekazuje sie takze przewoznikowi. Kierow-
nik kancelarii tajnej lub inny upowazniony pracownik komoérki organizacyjnej, w ktoérej sa
rejestrowane materiaty, odnotowuje fakt sporzadzenia protokotu w odpowiednim dzienni-
ku lub rejestrze w rubryce ,Informacje uzupetniajgce/Uwagi” 2. Przesytke, o ktérej adresat
zostat powiadomiony przez przewoznika, uznaje sie za nieodebrang po 7 dniach od daty
zawiadomienia i odsyta do nadawcy?.

W przypadku powziecia przez nadawce informacji o niedostarczeniu przez przewozni-
ka przesyiki, nadawca wystepuje do przewoznika z Zzadaniem podjecia czynnosci wyja-
$niajacych. Jezeli czynnosci potwierdza utrate przesytki, przewoznik ustala osoby od-
powiedzialne za utrate przesytki oraz okolicznosci, w jakich utrata przesytki nastapita.
W przypadku utraty materiatu o klauzuli ,poufne” lub wyzszej nadawca informuje o tym
fakcie ABW albo SKW. Przewoznik po dokonaniu ustaler udziela nadawcy odpowiedzi
na pismie, nie pdzniej niz w terminie 2 tygodni od otrzymania od nadawcy informacji
o utracie przesytki, a w przypadku utraty materiatu o klauzuli ,poufne” lub wyzszej infor-

2 Tamze, § 16 ust. 1, 2, 3, 4.
2 Tamze, § 17 ust. 1, 3,5, 6.
3 Tamze, § 18 ust. 1, 2, 3, 4.
2 Tamze, § 19 ust. 1.
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muje réwnocze$nie ABW albo SKW o dokonanych ustaleniach?. W przypadku zaistnienia
nieprzewidzianych okolicznosci, mogacych mie¢ wpltyw na bezpieczenstwo przesytki,
przewoznik podejmuje odpowiednie do okolicznosci dziatania zmierzajgce do ochrony
przesytki oraz niezwtocznie zawiadamia nadawce i adresata o zdarzeniu. W przypadku
gdy zdarzenie dotyczy przesyitki zawierajacej informacje niejawne o klauzuli,$ci$le tajne”
lub ,tajne”, przewoznik dodatkowo zawiadamia ABW albo SKW2,

Sytuacje nadzwyczajne mogace zdarzy¢ sie podczas
1.3. wykonywania konwoju materiatéw poczty specjalnej

Ponizej przedstawiono w formie tabelarycznej przyktady sytuacji nadzwyczajnych moga-
cych sie zdarzy¢ podczas wykonywania konwoju oraz hipotetyczne algorytmy czynnosci,
jakie powinni podja¢ konwojenci w zwigzku z konkretnym zdarzeniem.

LP. ZDARZENIE POSTEPOWANIE CZLONKOW KONWOJU

—_

I. | Atak na konwoj Wezwac napastnikéow do zachowania zgodnego z prawem.

2. W miare mozliwosci powiadomi¢ dyzurnego najblizszej jednostki Policji
celem udzielenia wsparcia oraz dyzurnego macierzystej jednostki/
komorki lub przetozonego (podajac szczegdtowe informacje
dot. zdarzenia).

3. Przystapi¢ do czynnej ochrony samych siebie oraz konwojowanego
tadunku.

4. Ostrzec o mozliwosci uzycia Srodkéw przymusu bezposredniego,

z uzyciem broni palnej wiacznie.

5. Jezeliistnieje mozliwo$¢, konwojenci majg prawo zadania od innych
0s06b postronnych udzielenia pomocy, w szczegdélnosci obstugi pociagu,
ktérym beda przystugiwaty takie same prawa jak funkcjonariuszowi
publicznemu.

6. W przypadku nieodstapienia napastnikéw uzy¢ srodkédw przymusu
bezposredniego, wigcznie z bronig palna, adekwatnie do zagrozenia
i zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

7. Zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia oraz ochraniany tadunek.

8. Udzieli¢ pomocy przedmedycznej ewentualnym poszkodowanym
i ustali¢ Swiadkow.

9. Nie nalezy do obowigzkéw konwojentéw zatrzymanie sprawcédw napadu,
a zwilaszcza gdy ewentualny poscig mégtby ostabic ochrone tadunku.

10. W przypadku zatrzymania sprawcéw skontaktowac sie z dyzurnym
najblizszej jednostki Policji celem przekazania zatrzymanych na najblizszej
stacji, opisania zdarzenia, podania rysopisu sprawcow.

11. Dowddca konwoju po uprzedniej konsultacji z dyzurnym macierzystej
jednostki/ komérki lub przetozonym podejmuje decyzje o przerwaniu
konwoju badz o jego kontynuowaniu.

12. Sporzadzi¢ stosowng dokumentacje.

13. Po zakorczonym konwoju lub jego przerwaniu nalezy przekazac
sporzadzong dokumentacje celem nadania jej dalszego biegu stuzbowego.

% Tamze, § 20 ust. 1, 2.
% Tamze, § 21 ust. 1, 2.
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Prosba
o podjecie
interwengji

Wystuchac zgtoszenia, dokona¢ jego oceny (dane osoby zgtaszajacej,
ustalenie miejsca zdarzenia, potrzebne srodki).

Powiadomi¢ osobe zgtaszajaca o wykonywaniu czynnosci konwojowych
i przekazaniu sprawy do odpowiednich stuzb (pogotowie, straz pozarna)
lub dyzurnemu najblizszej jednostki Policji.

Dowddca konwoju moze udzieli¢ pomocy przedmedycznej, jezeli

W jego ocenie nie zagrozi to bezpieczenstwu przewozonego tadunku.
Powiadomi¢ dyzurnego najblizszej jednostki Policji oraz dyzurnego
macierzystej jednostki/ komérki Policji lub przetozonego.

Nie podejmowac zadnych interwencji, ktére nie majg zwigzku

z ochrong przewozonego tadunku.

Odnotowac w notatniku stuzbowym fakt zgtoszenia oraz komu
zgtoszenie zostato przekazane.

Sporzadzi¢ dokumentacje stuzbowa.

Choroba cztonka
konwoju

Udzieli¢ pomocy przedmedycznej.

W razie potrzeby wezwac pomoc lekarska lub poprosi¢ o pomoc
cztonkéw obstugi pociggu lub osoby postronne.

Powiadomi¢ dyzurnego macierzystej jednostki/ komorki Policji

lub przetozonego.

W przypadku braku mozliwosci kontynuowania konwoju przez cztonka
konwoju skontaktowac sie z dyzurnym najblizszej jednostki Policji

z prosba o udzielenie wsparcia w celu przetransportowania
ochranianego tadunku do najblizszej jednostki Policji.

Powiadomi¢ dyzurnego najblizej jednostki Policji o zaistniatym zdarzeniu
i w przypadku podjecia decyzji o kontynuowaniu konwoju zwrdcic sie
do dyzurnego o uzupetnienie sktadu konwoju lub jego wzmocnienie.
Zabezpieczy¢ konwojowany tadunek do momentu otrzymania wsparcia
z najblizszej jednostki Policji.

Zapewnic sobie pomoc ze strony kierownika pociggu lub druzyny
konduktorskiej.

Sporzadzi¢ dokumentacje stuzbowa.

Awaria
Ambulansu
Poczty Specjalnej
(APS)

Powiadomi¢ dyzurnego macierzystej jednostki/ komorki Policji

lub przetozonego.

Powiadomi¢ najblizsza jednostke Policji celem zapewnienia zastepczego
pojazdu, ewentualnie jezeli usterka jest do usuniecia, wezwac pomoc
techniczna z najblizszej jednostki Policji.

Do czasu znalezienia odpowiedniego rozwigzania w dalszym ciggu
ochraniac tadunek poczty specjalnej.

Po powrocie do macierzystej jednostki udokumentowac zdarzenie.

Pozar pojazdu
stuzbowego

Opusci¢ jak najszybciej pojazd stuzbowy i w miare mozliwosci we wtasnym
zakresie podjac¢ prébe ugaszenia pozaru przez jednego z konwojentéw.
Uruchomi¢ system gaszenia OMP (jezeli dany pojazd jest w taki
wyposazony) w przypadku pozaru komory silnika.

W tym samym czasie drugi z konwojentéw powinien ewakuowac

z pojazdu tadunek poczty specjalnej w bezpieczne miejsce, zapewniajac
réwnoczesnie jego wihasciwg ochrone.

Zwrdcic sie do najblizszej jednostki Policji z prosba o zapewnienie
pojazdu zastepczego lub przetransportowanie chronionego tadunku

do najblizszej jednostki.

Powiadomic¢ dyzurnego macierzystej jednostki/ komérki organizacyjnej
lub przetozonego o zaistniatym zdarzeniu, po powrocie do macierzystej
jednostki udokumentowac zdarzenie.




Dokumentacja sporzadzana na potrzeby
O realizacji konwojow poczty specjalnej

Czynnosci zwigzane z konwojowaniem i ochrong materiatdw poczty specjalnej wymagaja

odpowiedniego udokumentowania. Wzory dokumentéw, jako zataczniki, zawiera rozporza-

dzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania,

przewozenia, wydawania i ochrony materiatéw zawierajacych informacje niejawne:

1) protokét w sprawie uszkodzenia przesytki (zatacznik nr 1),

2) wykaz przesytek wydanych (zatgcznik nr 2),

3) upowaznienie do nadawania i odbioru przesytek (zatacznik nr 3).

Ww. zataczniki stanowig wzory dokumentéw obowiagzujgce w catym kraju.

Stosowane sg réwniez inne dokumenty, ktérych wzory byty okreslone w nieobowiazujacej de-

cyzji nr 704 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 14 grudnia 2006 r. w sprawie dziatania poczty

specjalnej w jednostkach i komoérkach organizacyjnych Policji (Dz. Urz. KGP Nr 17, poz. 105)?":

1) numery ewidencyjne i oznaczenia literowe wojewddzkich placéwek poczty specjalnej
w siedzibach komend wojewddzkich (zatacznik nr 4),

2

3

4

5

6

7

wykaz przesytek nadanych (zatacznik nr 5),

wykaz przesytek wydanych (zatagcznik nr 6),

sposob znakowania pojemnika, rulonu lub pakietu — 24/wa (zatacznik nr 7),
wzory plomb stosowanych przez placéwki poczty specjalnej (zatacznik nr 8),
protokét w sprawie braku przesyiki (zatacznik nr 9),

—_ = D D=

ksiazka pracy kurieréw poczty specjalnej (zatacznik nr 10).

¥ Decyzja utracita moc obowiazujaca, jednakze czes¢ wzoréw dokumentoéw, ktére zawierata, w dalszym
ciagu sa wykorzystywane w stuzbie.
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WZOR
WARSZAWA 25 -05-202M4
{miejscowos¢, data)
(piecze¢ naglowkowa przewoznika)
Egz. nr ,.5
PROTOKOL Nr ......

W SPRAWIE USZKODZENIA PRZESYLKI

D
My nizej podpisani oswiadczamy, ze w dniu 2“'05'102)*4 o godz. 9 ............ przy rozpakowaniu
pakietu/pojemnika” nr ....., nadanego przez N XA e
................................................................................................................. w o KNELCACH e

stwierdzono uszkodzenie ............. L SN
(okreslenie rodzaju przesytki)

LT adresowanego do . b 2 KT O GG e

Wyzej wymieniona przesytka zostata przepakowana i zabezpieczona celem niedopuszczenia do dalszych
uszkodzen i dorgczona odbiorcy wraz z egzemplarzem nr 1 niniejszego protokotu.

Uszkodzenie przesylki wskazuje/nie wskazuje” na mozliwosé ujawnienia jej tresci.

Podpis przewoznika: -

MAREY.... IANKIS

(imie i nazwisko)

Wyk. w 3 egz.

Egz. nr 1 — adresat
Egz. nr 2 — nadawca
Egz.nr3 — aa

“ Niepotrzebne skresli¢.

Ryc. 1. Protokét w sprawie uszkodzenia przesytki. Zrodto: rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania, przewoze-
nia, wydawania i ochrony materiatéw zawierajacych informacje niejawne (Dz. U. Nr 271,
poz. 1603), zat. nr 1.
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realizacji konwojow poczty specjalnej

WZOR
(piecze¢ nagtowkowa placéwki przewoznika) LX'AQ,&LV’\WHZB’OE)’QDM
(miejscowos¢, data)
WYKAZ Nr ...
PRZESYLEK WYDANYCH
RO QLSZTAN
(nazwa jednostki organizacyjnej odbierajacej przesylki)
PG KGR
(nazwa przewoznika)
Lp. Numer i rodzaj przesytki Nadawca Uwagi
1 2 3 4
A M/0L KOS9 KARSZAA —
2. S/6L KhP K\eLCe —
D. A4/ KR, KinP WROCtAIL
= s
Ogobtem przesylek 5(‘147\«\*1 ‘~/’<%Q//‘Sé‘ ...............................
(liczbowo) (podpis sporzadzajacego wykaz)
............... T8I EOK Do e
(podpis wydajacego przesyiki)

(slownie)
.......... R AT

(podpis przyjmujacego przesyiki)

(pieczeé do pokwitowan adresata)

Pouczenie: Wykaz wypetni¢ maszynowo lub odregcznie w sposob czytelny. W kolumnie 2 wpisac litere sym-
bolizujgca rodzaj przesyiki: L — dla listu, P — dla paczki, | — inne.

Ryc. 2. Wykaz przesytek wydanych. Zrédto: rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia
7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony
materiatéw zawierajacych informacje niejawne (Dz. U. Nr 271, poz. 1603), zat. nr 2.
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WZOR

Nr Q02/2024...

UPOWAZNIENIE

do nadawania i odbioru przesylek

Upowazniam Pana (Panig) ......veviereeviieieecnnnns UWAGA
(jﬁNpiE]Blﬁ(ﬁlemazwmko) """""""""""""""" Po wypelnieniu upowaznienie stanowi druk

$cistego zarachowania.

rodzajinrdokumentu toz’samoéci:@.:.Q.z.A.GH. 425‘156
W przypadku utraty upowaznienia kierownik

.................................................................................... jednostki organizacyjnej:
1) powiadamia natychmiast przewozZnika;

2) przeprowadza postgpowanie wyjasniajgce na
okoliczno$c¢ utraty upowaznienia.

Waznosc¢ upowaznienia przedtuza sie na rok:

mp. mp. mp. mp.
Upowaznienie wazne jestnarok...... n'ZleZH ..............

przy okazaniu dowodu tozsamosci

Ryc. 3. Upowaznienie do nadawania i odbioru przesytek. Zrodto: rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania, przewoze-
nia, wydawania i ochrony materiatéw zawierajacych informacje niejawne (Dz. U. Nr 271,
poz. 1603), zat. nr 3.

2084 r.  20...t. 20...... 1. 20.....1.
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NUMERY EWIDENCYJNE | OZNACZENIA LITEROWE
WOJEWODZKICH PLACOWEK POCZTY SPECJALNEJ W SIEDZIBACH KOMEND WOJEWODZKICH

ew:\(lil;T:;jny Placéwka Poczty Specjalnej Oznaczenia literowe

1 KGP Warszawa WA
2 KWP Biatystok BI

3 KWP Bydgoszcz BY
4 KWP Gdansk GD
5 KWP Gorzéw Wielkopolski GO
6 KWP Katowice KA
7 KWP Kielce Kl

8 KWP Krakéw KR
9 KWP Lublin LU
10 KWP todz LO
11 KWP Olsztyn oL
12 KWP Opole oP
13 KWP Poznan PO
14 KWP Radom RA
15 KWP Rzeszéw Rz
16 KWP Szczecin Sz
17 KSP Warszawa WS
18 KWP Wroctaw WR

Ryc. 4. Numery ewidencyjne i oznaczenia literowe wojewédzkich placoéwek pocz-
ty specjalnej w siedzibach komend wojewddzkich. Zrédto: decyzja nr 704 Komendanta
Gtéwnego Policji zdnia 14 grudnia 2006 r. w sprawie dziatania poczty specjalnej w jednost-
kach i komérkach organizacyjnych Policji (Dz. Urz. KGP Nr 17, poz. 105), zat. nr 1.
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................................................ HﬁQ’Qan dnia ZB‘O‘Qm

(piecze¢ nagiéwkowa nadawcy) (miejscowosc)

(nazwa przewoznika)

Rodzaj

Lp. Numer przesytki przesylki Adresat Uwagi
i 2. 3. 4. 5.
A/ A2 R Kis?  £00%
A28/ 16/ 2024 L K@  GOANGYK,
A8/ ix ? Kh?  WROctAw

Ryc. 5. Wykaz przesytek nadanych. Zrédto: decyzja nr 704 Komendanta Gtéwnego Poligji
z dnia 14 grudnia 2006 r. w sprawie dziatania poczty specjalnej w jednostkach i komérkach
organizacyjnych Policji (Dz. Urz. KGP Nr 17, poz. 105), zat. nr 4.
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Rodzaj

Lp. Numer przesytki przesyik Nadawca Uwagi
1. 2. 3. 4. 5.
A/ 09 Ko Pozual
2/R% NP RzeexOuwr
AB/KR Kin®  KROKOW

Ryc. 6. Wykaz przesytek wydanych. Zrédto: decyzja nr 704 Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 14 grudnia 2006 r. w sprawie dziatania poczty specjalnej w jednostkach i komérkach
organizacyjnych Policji (Dz. Urz. KGP Nr 17, poz. 105), zat. nr 5.



26 Konwojowanie i ochrona materiatdw poczty specjalnej

SPOSOB ZNAKOWANIA
POJEMNIKA, RULONU LUB PAKIETU

24/WA

Uwaga: Wymiary oznakowan:
Liczba (24) oznacza kolejny numer pojemnik i rulon - 10 cm x 5 cm
Pakietu, rulonu lub pojemnika pakiet — 5cm x 2,5 cm

Symbol literowy (WA) oznacza
placéwke Poczty Specjalnej (KGP)

Ryc. 7. Spos6b znakowania pojemnika, rulonu lub pakietu. Zrédto: decyzja nr 704 Komen-
danta Gtéwnego Policji z dnia 14 grudnia 2006 r. w sprawie dziatania poczty specjalnej
w jednostkach i komérkach organizacyjnych Policji (Dz. Urz. KGP Nr 17, poz. 105), zat. nr 7.
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WZORY PLOMB
STOSOWANYCH PRZEZ PLACOWKI POCZTY SPECJALNEJ

AWERS REWERS

Wzér plomby Wydziatu Poczty Specjalnej Biura tacznos$ci i Informatyki KGP

Wzér plomby placéwki Poczty Specjalnej KWP w Krakowie

Wzér plomby placéwki Poczty Specjalnej KPP w wojewddztwie matopolskim

Ryc.8. Wzory plomb stosowanych przez placéwki poczty specjalnej. Zrédto: decyzja nr 704
Komendanta Gtéwnego Policjizdnia 14 grudnia 2006 r.w sprawie dziatania poczty specjalnej
w jednostkach i komérkach organizacyjnych Policji (Dz. Urz. KGP Nr 17, poz. 105), zat. nr 8.
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.............................. NAvez UG ..., 2024-08 - 26
(pieczeé nagléwkowa PS) (miejscowosé)
Egz:. NP sovaus
PROTOKOL
W SPRAWIE BRAKU PRZESYLKI
My nizej podpisani o$wiadczamy, ze w dniu O/‘OE’ ................................ 20.8M...r. 0 godz. ...:: /\L“’j—
przy rozpakowywaniu pakietu, pojemnika” Nr .........: A/AQ/QL ................................................... nadanego
przez placéwke Poczty Specjalnej w ..... KSR O BB e
(miejscowos6)

stwierdzono brak przesytki listowej, paczkowej, rulonu” Nr ....... 5/{4/45 .................................. wpisanej do
wykazu Nr..... A2.A./29%........ pozYCja ..ccuve. AD o, zdnia .29 00 o 2044.. .

Podpisy Komisji:

Protokét otrzymuja:
Egz. Nr 1 - PS, ktora przesytke nadata
Egz. Nr 2 - a/a

* niepotrzebne skresli¢

Ryc. 9. Protokét w sprawie braku przesytki. Zrédto: decyzja nr 704 Komendanta Gtéwne-
go Policji z dnia 14 grudnia 2006 r. w sprawie dziatania poczty specjalnej w jednostkach
i komérkach organizacyjnych Policji (Dz. Urz. KGP Nr 17, poz. 105), zat. nr 9.
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Ryc. 10. Ksigzka pracy kurieréw poczty specjalnej. Zrodto: decyzja nr 704 Komendanta

Gtéwnego Policji zdnia 14 grudnia 2006 r. w sprawie dziatania poczty specjalnej w jednost-

kach i komérkach organizacyjnych Policji (Dz. Urz. KGP Nr 17, poz. 105), zat. nr 13.



Struktura i funkcjonowanie Wydziatu
Poczty Specjalnej Biura Bezpieczenstwa
o Informacji Komendy Gtéwnej Poligji

Wydziat Poczty Specjalnej organizacyjnie umiejscowiony jest w strukturze Biura Bezpie-
czenstwa Informacji Komendy Gtéwnej Policji i podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora
Biura. Wydgziat Poczty Specjalnej sktada sie z dwdch sekcji. Do ich zadan nalezy:

1) Sekcja Ekspedyciji:

a)

f)

9)

h)

przyjmowanie i segregowanie przesytek jawnych nadawanych przez komérki orga-
nizacyjne Komendy Gtéwnej Policji, Centralny Pododdziat Kontrterrorystyczny Po-
licji ,BOA’, Centralne Laboratorium Kryminalistyczne Policji, komorki organizacyjne
Centralnego Biura Sledczego Policji, Biura Spraw Wewnetrznych Policji, Centralnego
Biura Zwalczania Cyberprzestepczosci znajdujgce sie na obszarze dziatania Komen-
dy Stotecznej Policji oraz podmioty uprawnione do korzystania z ustug wydziatu na
mocy zawartych umoéw i porozumien,

przyjmowanie i wydawanie przesytek adresowanych do komoérek organizacyjnych
Komendy Gtéwnej Policji, Centralnego Pododdziatu Kontrterrorystycznego Policji
,BOA", Centralnego Laboratorium Kryminalistycznego Policji, komérek organizacyj-
nych Centralnego Biura Sledczego Policji, Biura Spraw Wewnetrznych Policji, Cen-
tralnego Biura Zwalczania Cyberprzestepczosci znajdujacych sie na obszarze dzia-
tania Komendy Stofecznej Policji oraz podmiotéw uprawnionych do korzystania
z ustug wydziatu na mocy zawartych umoéw i porozumien?,

przyjmowanie, segregowanie i wydawanie materialéw zawierajacych informacje
niejawne,

nadawanie przesytek jawnych za posrednictwem operatoréw pocztowych lub pod-
miotéw swiadczacych ustugi kurierskie,

prowadzenie czynnosci wyjasniajagcych w sprawach zgtaszanych przez nadawcéw
lub odbiorcow przesytek,

prowadzenie rozliczeh obrotu i optat za przesytki nadane przez podmioty upraw-
nione do korzystania z ustug wydziatu na mocy zawartych umoéw i porozumien,
planowanie i nadzér nad wykonaniem wydatkéw zwigzanych z optatami za ustugi
pocztowe w ramach limitu przyznanego na ten cel,

udziat w opracowaniu planéw: rzeczowego, rzeczowo-finansowego i zaméwien pu-
blicznych,

% Decyzja nr 5 Dyrektora Biura Bezpieczenstwa Informacji Komendy Gtéwnej Policji z dnia 18 marca 2022 r.
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Biura Bezpieczenstwa Informacji KGP

udziat w tworzeniu rozwiagzan standaryzacyjnych w Policji w zakresie wiasciwosci
wydziatu,

przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zamoéwien publicznych
na zakup ustug pocztowych i kurierskich,

udziat w pracach komisji przetargowych zgodnie z wtasciwoscia sekgji,
koordynowanie organizowanych dla biura zaje¢ z wyszkolenia strzeleckiego,

m) administrowanie stanowiskami systemoéw teleinformatycznych, o ktérych mowa

w przepisach ustawy o ochronie informacji niejawnych?;

Sekcja Przewozu i Ochrony:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

przewoz i ochrona przesytek jawnych nadawanych przez komérki organizacyjne
Komendy Gtéwnej Policji, Centralny Pododdziat Kontrterrorystyczny Policji ,BOA",
Centralne Laboratorium Kryminalistyczne Policji, komérki organizacyjne Central-
nego Biura Sledczego Policji, Biura Spraw Wewnetrznych Policji, Centralnego Biura
Zwalczania Cyberprzestepczosci znajdujace sie na obszarze dziatania Komendy Sto-
tecznej Policji, komendy wojewddzkie (Stoteczna) Policji, Akademie Policji w Szczyt-
nie, szkoty policyjne oraz podmioty uprawnione do korzystania z ustug wydziatu na
mocy zawartych umow i porozumien, adresowanych do jednostek organizacyjnych
Policji na terenie kraju®’,

przewo6z materiatéw zawierajacych informacje niejawne do komend wojewddz-
kich Policji oraz z komend wojewddzkich Policji do KGP, a takze ochrona tych
materiatow,

przewo6z do komend wojewddzkich Policji dowoddéw osobistych, paszportéw, legi-
tymacji policjantéw oraz innych spersonalizowanych dokumentéw wytworzonych
przez Centrum Personalizacji Dokumentéw Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji,

przew6z do komend wojewddzkich Policji dowoddéw rejestracyjnych pojazdow
stuzbowych Policji oraz blankietéw aktéw stanu cywilnego wytworzonych przez
Panstwowa Wytwornie Papieréw Wartosciowych,

konwojowanie, na wniosek kierownikéw komérek organizacyjnych Komendy
Gtoéwnej Policji, wartosci pienieznych lub innego mienia wymagajacego szczegol-
nej ochrony,

opracowywanie planu przewozu poczty specjalnej na magistralnych trasach ku-
rierskich oraz aktualizowanie planu alternatywnego przewozu poczty specjalnej
w sytuacjach nadzwyczajnych,

planowanie i nadzér nad wykonaniem wydatkéw zwigzanych z opfatami z tytutu
przewozu poczty specjalnej, w ramach limitu przyznanego na ten cel,

udziat w opracowaniu planéw: rzeczowego, rzeczowo-finansowego i zaméwien
publicznych,

® Policja, Wydziat Poczty Specjalnej, https://policja.pl/pol/kgp/bbi/struktura/komorki-organizacyjne-b
/7222,dok.html [dostep: 9.01.2025 r.].
% Decyzja nr 5 Dyrektora Biura Bezpieczeristwa Informacji Komendy Gtéwnej Policji z dnia 18 marca 2022 r.
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i) udziat w tworzeniu rozwigzan standaryzacyjnych w Policji w zakresie wtasciwosci

wydziatu,

j) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zamoéwien publicznych

na zakup ustug przewozu poczty specjalnej,

k) udziat w pracach komisji przetargowych zgodnie z wtasciwoscia sekgcji®'.
Na szczeblu Komend Wojewddzkich Policji/Komendy Stotecznej Policji ww. zadania
wykonuja rézne komorki organizacyjne, np. wydziaty do spraw ochrony informacji nie-
jawnych, wydziaty do spraw teleinformatyki, wydziaty konwojowe. Obstuga poczty spe-
cjalnej na poziomie Komend Miejskich Policji/Komend Powiatowych Policji jest realizo-
wana przez kancelarie badz sekretariaty tych jednostek.

Dyrektor biura

Zastepca
dyrektora biura

Wydziat Ochrony

Informacji Niejawnych

Obiektow KGP

Wydziat Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego
i Ochrony Danych Osobowych

Wydziat Zabezpieczenia

Wydziat
- Gtéwne Archiwum Policji

Kancelaria Tajna KGP

Zespot
Wspomagajacy

Wydziat
Poczty Specjalnej

Ryc. 9. Struktura organizacyjna Biura Bezpieczenstwa Informacji. Zrodto: Policja, Wydziat
Poczty Specjalnej, Struktura organizacyjna, https://policja.pl/pol/kgp/bbi/struktura/67869,

Struktura-organizacyjna.html [dostep: 9.01.2025 r.].

3 Policja, Wydziat Poczty Specjalnej,

/7222,dok.html [dostep: 9.01.2025 r].

https://policja.pl/pol/kgp/bbi/struktura’/komorki-organizacyjne-b
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Przewdéz poczty specjalnej pomiedzy Komenda Gtéwna
3.1. Policji a komendami wojewddzkimi Policji

Przewdz i ochrona przesytek w relacjach KGP - KWP - KGP realizowany jest przez Wydziat
Poczty Specjalnej BBI KGP nie rzadziej niz 2 razy w tygodniu.

Na niektérych kierunkach poczta specjalna przewozona jest czesciowo przez policjantéw
z KWP, np. funkcjonariusze z KWP w Szczecinie w siedzibie KWP w Poznaniu odbieraja od
policjantéw z WPS przesytki adresowane do tej jednostki.

Konwodj jest realizowany przez co najmniej dwéch funkcjonariuszy przy wykorzystaniu po-
jazdéw stuzbowych. Funkcjonariusze s3 umundurowani, uzbrojeni, wyposazeni w srodki
przymusu bezposredniego oraz w srodki facznosci.

Wyjazdy i powroty wszystkich tras nastepuja w czasie 12 godzin.

€——>  Trasy obstugiwane przez WPS BBI KGP
R Trasy obstugiwane przez KWP

Ryc. 10. Schemat przewozu poczty specjalnej pomigdzy Komenda Gtéwng Policji
a komendami wojewddzkimi Policji. Zrédto: opracowanie wiasne Biura Bezpieczenstwa
Informacji Komendy Gtéwnej Policji.
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Przewoz poczty specjalnej na terenie dziatania komend
3.2.  wojewddzkich Poligji

Przew6z i ochrona przesytek w relacjach KWP — KPP/KMP — KWP realizowany jest przy wy-
korzystaniu samochodéw stuzbowych (APS) i odbywa sie wedtug planéw zatwierdzonych
przez komendantéw wojewddzkich Policji. W zaleznosci od wojewddztwa tras tych moze
by¢ od 3 do 5. Na ogét kazda z tras jest realizowana 2-3 razy w tygodniu. Konwdj realizo-
wany jest przez co najmniej dwéch funkcjonariuszy. Funkcjonariusze sa umundurowani,
uzbrojeni, wyposazeni w srodki przymusu bezposredniego oraz w $rodki tagcznosci.
Powiat warszawski i powiaty oscienne obstugiwane sg przez Wydziat Konwojowy KSP,
a pozostata czes¢ wojewddztwa mazowieckiego przez Wydziat Konwojowy KWP zs. w Ra-
domiu %2

32 W. Nowak, T. Skoczylas, Poczta specjalna, ,Kwartalnik Policyjny” 2014, nr 5(31).
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