OGŁOSZENIE 

z dnia 11 marca 2025 r.
w sprawie możliwości kontynuowania służby na stanowisku asystenta
Wydziału Ochrony Informacji Niejawnych i Kontroli
Centrum Szkolenia Policji w Legionowie

	Rodzaj stanowiska, komórka organizacyjna
	ASYSTENT  
Wydziału Ochrony Informacji Niejawnych i Kontroli


	Proponowane składniki
uposażenia zasadniczego
	asystent –   5 gr. zaszeregowania, mnożnik 2,168 kwoty bazowej, dodatek służbowy 684 zł oraz dodatek stołeczny 
w wysokości 31,50 % kwoty bazowej

	Zakres zadań, wynikający z karty opisu stanowiska pracy
	ZADANIA PODSTAWOWE:

1) Wspomaganie realizacji zadań dyżurnego CSP w zakresie przez niego określonym;

2) Pod nieobecność dyżurnego CSP kierowanie będącymi w jego dyspozycji policjantami służby ochronnej;

3) Obsługa urządzeń łączności przewodowej, radiowej oraz telekopiowej; 

4) Realizowanie zadań związanych z obsługą systemu kontroli dostępu; 

5) Wydawanie kart zbliżeniowych do systemu kontroli dostępu oraz prowadzenie ich ewidencji;

6) Monitorowanie ważności przydzielonych uprawnień do systemu kontroli dostępu;

7) Bieżący nadzór nad systemem kontroli dostępu; 

8) Zapewnienie efektywnego przepływu informacji;

9) Realizacja zadań związanych z obsługą interesanta (funkcja recepcyjna); 

10) Bieżący nadzór obiegiem kluczy deponowanych do dyżurnego CSP;

11) Bieżąca obsługa poczty SEEP;

12) Pełnienie służby dyżurnego CSP w celu zapewnienia ciągłości służby.

	Wymagania niezbędne
	asystent –  wykształcenie średnie lub średnie branżowe,  kwalifikacje zawodowe aspiranckie, staż służby w Policji 3 lata,

prawo jazdy kat. B,

poświadczenie bezpieczeństwa do klauzuli „poufne”. 

	Wymagania pożądane 
	– staż służby w Policji min. 5 lat;
– umiejętność pracy w zespole;

– dyspozycyjność


	Wymagane dokumenty
	- Ankieta osobowa,
- CV.

	Termin składania ofert
	bezterminowo

	Informacje

kontaktowe
	adres
	Wydział Ochrony Informacji Niejawnych i Kontroli

Centrum Szkolenia Policji w Legionowie
05-119 Legionowo, ul. Zegrzyńska 121

	
	telefon służbowy
	Sekretariat Wydziału Ochrony Informacji Niejawnych i Kontroli 
72 55 541

	
	telefon miejski
	Sekretariat Wydziału Ochrony Informacji Niejawnych i Kontroli 
47 72 55 541

	
	e-mail
	woin@csp.edu.pl


