OGŁOSZENIE

z dnia 12 marca 2024 r.

w sprawie możliwości kontynuowania służby na stanowisku eksperta 
Wydziału Ochrony Informacji Niejawnych i Kontroli
Centrum Szkolenia Policji w Legionowie

	Rodzaj stanowiska, komórka organizacyjna
	                   EKSPERT 
Wydziału Ochrony Informacji Niejawnych i Kontroli


	Proponowane składniki uposażenia zasadniczego
	ekspert –    9 gr. zaszeregowania, mnożnik 2,591 kwoty bazowej, dodatek służbowy 770 zł, dodatek kontrolerski w wysokości 15% kwoty bazowej oraz dodatek stołeczny w wysokości 31,50% kwoty bazowej.

	Zakres zadań, wynikający 
z karty opisu stanowiska pracy
	ZADANIA PODSTAWOWE:

1) inicjowanie i opracowywanie rocznego planu kontroli wewnętrznych oraz prowadzenie stosownych rejestrów, 
2) prowadzenie czynności analitycznych zmierzających do przygotowania kontroli wewnętrznych, w tym opracowanie analizy przedkontrolnej i programu kontroli;
3) przeprowadzanie kontroli w komórkach kontrolowanych lub uczestniczenie w pracach zespołów kontrolnych, a także kierowanie zespołem kontrolnym w okolicznościach uzasadnionych charakterem sprawy lub przedmiotem kontrolowanego zagadnienia;

4) zbieranie dowodów, ustalanie zakresu, przyczyn i skutków stwierdzonych uchybień lub nieprawidłowości oraz osób za nie odpowiedzialnych, zgodnie z obowiązującymi przepisami o kontroli wewnętrznej;

5) dokumentowanie czynności kontrolnych, w tym sporządzanie sprawozdań, projektów wystąpień pokontrolnych i wystąpień pokontrolnych;

6) w przypadku kierowania zespołami kontrolnymi, reprezentowanie zespołu w kontaktach z kierownictwem kontrolowanej komórki,             w tym m.in. omawianie wyników kontroli; 

7) monitorowanie stanu realizacji wniosków i zaleceń pokontrolnych, w zastępstwie kierownika zespołu kontrolnego lub jako kierownik zespołu;

8) opracowywanie informacji o wynikach kontroli, analiz oraz sprawozdań;

9) udzielanie informacji i wsparcia komórkom organizacyjnym CSP 
w sprawach pozostających w zakresie działania wydziału;

10) udział w kontrolach realizowanych przez podmioty zewnętrzne;
11) przyjmowanie, rozpatrywanie oraz załatwianie skarg i wniosków kierowanych do Komendanta CSP oraz sporządzanie wymaganej analizy w niniejszym zakresie, 

12) obsługa wydarzeń nadzwyczajnych z udziałem policjantów 
i pracowników Policji, 
13) udział w opiniowaniu projektów aktów prawnych i regulacji wewnętrznych CSP ,w zakresie merytorycznej właściwości wydziału.

	Wymagania niezbędne
	ekspert    –      wykształcenie wyższe z tytułem zawodowym magistra lub innym równorzędnym, kwalifikacje zawodowe oficerskie, staż służby w Policji 4 lata.              



	Wymagania pożądane
	· poświadczenie bezpieczeństwa upoważniające do dostępu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulą „ściśle tajne” lub oświadczenie o wyrażeniu zgody na przeprowadzenie postępowania sprawdzającego,

· umiejętność stosowania obowiązujących przepisów,

· posiadanie wiedzy specjalistycznej oraz umiejętność jej stosowania,

· wykształcenie wyższe, kierunki: prawnicze lub administracja publiczna lub organizacja i zarządzanie lub pedagogiczne,

· przeszkolenia (kursy, studia podyplomowe) z zakresu wiedzy ogólnopolicyjnej, a także kontroli i audytu wewnętrznego oraz organizacji i zarządzania,
· staż służby w Policji powyżej 7 lat w służbie wspomagającej, kryminalnej, śledczej lub prewencyjnej,
· doświadczenie w zakresie wykonywania kontroli,
· umiejętność planowania i organizowania pracy własnej oraz zespołów kontrolnych,

· umiejętność rozwiązywania problemów i radzenia sobie 
w sytuacjach stresowych,

· prawo jazdy kat. B,

· znajomość obsługi policyjnych systemów informatycznych (SWD, SWOP, SESPol, KSIP),
· umiejętność pracy zespołowej i współpracy,

· umiejętność komunikacji,

· rzetelność i terminowość,

· samodzielność i inicjatywa,

· umiejętność obsługi komputera (środowisko Windows – pakiet biurowy np. MS Office),

· dyspozycyjność.

	Wymagane dokumenty
	· Ankieta osobowa,

· CV.

	Termin składania ofert
	bezterminowo

	Informacje

kontaktowe
	adres
	Wydziału Ochrony Informacji Niejawnych i Kontroli

Centrum Szkolenia Policji w Legionowie
05-119 Legionowo

	
	telefon służbowy
	Sekretariat Wydziału Ochrony Informacji Niejawnych i Kontroli
 725 55 41

	
	telefon miejski
	Sekretariat Wydziału Ochrony Informacji Niejawnych i Kontroli

47 725 55 41

	
	e-mail
	woin@csp.edu.pl


………………………………

(pieczęć i podpis kierownika

komórki kadrowej)
