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WSTEP

odczas zaje¢ w ramach pierwszych edycji kursu specjalistycznego dla policjantow,

ktdrzy realizuja badz s przewidziani do realizacji czynnosci w ramach stuzby konwo-

jowej i ochrony materiatéw poczty specjalnej, uwidocznita sie potrzeba stworzenia
podrecznika bedgcego swoistym kompendium wiedzy dla stuchaczy. Tresci w nim zawarte,
dotyczace ogolnych zasad konwojowania i ochrony materiatéw poczty specjalnej, przepro-
wadzania konwoju w oparciu o wybrane zatozenia, dokumentowania czynnosci, czy w koncu
przedstawienie struktury i zasad funkcjonowania Wydziatu Poczty Specjalnej Biura tacznosci
i Informatyki Komendy Gtéwnej Policji uporzadkujg materie w zakresie konwojowania i ochrony
materiatdw poczty specjalnej oraz odzwierciedlg zagadnienia programowe. Stanowia réwniez
zrédto wiedzy pomocne do opanowania czy uzupetnienia wiedzy przez stuchaczy, przez co ab-
solwent kursu bedzie lepiej przygotowany do realizacji zadan w zakresie wykonywania konwo-
jow i wiasciwej ochrony materiatéw poczty specjalnej.

Autorzy






Ogolne zasady konwojowania
i ochrony materiatow poczty specjalnej

1.1. Podstawy prawne petnienia stuiby konwojowej

Przepisy regulujace prace funkcjonariuszy realizujacych czynnosci w zakresie zasad bezpiecz-
nego konwojowania i ochrony materiatéw poczty specjalnej na magistralnych, wewnatrzwoje-
wodzkich i lokalnych trasach kurierskich ulegaja dos¢ czesto réznym modyfikacjom. Niemniej
jednak ponizej przedstawiamy aktualny wykaz przepiséw bazowych.

1. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U.z 2015 r. poz. 355, z pézn. zm.).

2. Ustawa z dnia 20 czerwca 1992 r. o uprawnieniach do ulgowych przejazdéw
srodkami publicznego transportu zbiorowego (Dz. U. z 2012 r. poz. 1138,
z p6zn.zm.).

3. Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
Nr 182, poz. 1228, z pézn. zm.).

4. Ustawazdnia6sierpnia2010r.odowodach osobistych (Dz.U.Nr167,poz. 1131,
Z podzn. zm.).

5. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie
nadawania, przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony materiatéw
zawierajacych informacje niejawne (Dz. U. Nr 271, poz. 1603).

6. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrze-
$nia 2010 r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona war-
tosci pienieznych przechowywanych i transportowanych przez przedsiebior-
cow i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. Nr 166, poz. 1128, z p6zn. zm.).

7. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania
w sprawach wydawania dowoddéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unie-
waznienia i zwrotu (Dz. U. poz. 212).

8. Zarzadzenie nr 360 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 26 marca 2009 r.
w sprawie metod i form wykonywania przez policjantéw konwojéw i dopro-
wadzen (Dz. Urz. KGP Nr 6, poz. 29, z p6zZn.zm.).
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Zapoznajac sie z powyzszymi regulacjami prawnymi, nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage
na podstawowe pojecia, ktére odnosza sie do wykonywanych, codziennych zadan stuzbo-
wych funkcjonariuszy wydziatéw poczty specjalne;j:

Informacje niejawne to informacje, ktérych nieuprawnione ujawnienie spowodowatoby lub
mogtoby spowodowac szkody dla Rzeczypospolitej Polskiej albo bytoby z punktu widzenia
jej intereséw niekorzystne, takze w trakcie ich opracowywania oraz niezaleznie od formy
i sposobu ich wyrazania (art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych). Klauzule tajnosci nadaje osoba, ktéra jest uprawniona do podpisania doku-
mentu lub oznaczenia innego niz dokument materiatu (art. 6 ust. 1 ustawy o ochronie infor-
macji niejawnych). Zniesienie lub zmiana klauzuli tajnosci s mozliwe wytacznie po wyraze-
niu pisemnej zgody przez osobe, o ktérej mowa wyzej, albo jej przetozonego w przypadku
ustania lub zmiany ustawowych, ponizszych przestanek ochrony z zastrzezeniem informacji
niejawnych przekazanych przez organizacje miedzynarodowe lub inne panstwa na podsta-
wie uméw miedzynarodowych, ktére oznacza sie polskim odpowiednikiem posiadanej klau-
zuli tajnosci (art. 6 ust. 3 ustawy o ochronie informacji niejawnych).

Informacjom niejawnym nadaje sie klauzule ,sciSle tajne’, jezeli ich nieuprawnione
ujawnienie spowoduje wyjatkowo powazng szkode dla Rzeczypospolitej Polskiej przez to, ze:
1) zagrozi niepodlegtosci, suwerennosci lub integralnosci terytorialnej Rzeczypospolitej Pol-
skiej; 2) zagrozi bezpieczenstwu wewnetrznemu lub porzadkowi konstytucyjnemu Rzeczypo-
spolitej Polskiej; 3) zagrozi sojuszom lub pozycji miedzynarodowej Rzeczypospolitej Polskiej;
4) ostabi gotowos¢ obronng Rzeczypospolitej Polskiej; 5) doprowadzi lub moze doprowadzi¢ do
identyfikacji funkcjonariuszy, zotnierzy lub pracownikéw stuzb odpowiedzialnych za realizacje
zadan wywiadu lub kontrwywiadu, ktérzy wykonuja czynnosci operacyjno-rozpoznawcze, jezeli
zagrozi to bezpieczenstwu wykonywanych czynnosci lub moze doprowadzi¢ do identyfikacji
0s0b udzielajacych im pomocy w tym zakresie; 6) zagrozi lub moze zagrozi¢ zyciu lub zdro-
wiu funkcjonariuszy, zotnierzy lub pracownikéw, ktérzy wykonuja czynnosci operacyjno-roz-
poznawcze, lub oséb udzielajacych im pomocy w tym zakresie; 7) zagrozi lub moze zagrozié
zyciu lub zdrowiu $wiadkéw koronnych lub 0séb dla nich najblizszych, oséb, ktérym udzielono
srodkéw ochrony i pomocy przewidzianych w ustawie z dnia 28 listopada 2014 r. o ochronie
i pomocy dla pokrzywdzonego i swiadka (Dz. U. z 2015 r. poz. 21), albo Swiadkdéw, o ktérych
mowa w art. 184 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego, lub oséb dla
nich najblizszych (art. 5 ust. 1 ustawy o ochronie informacji niejawnych).

Informacjom niejawnym nadaje sie klauzule ,tajne’, jezeli ich nieuprawnione ujawnienie
spowoduje powazna szkode dla Rzeczypospolitej Polskiej przez to, ze: 1) uniemozliwi realiza-
cje zadan zwiazanych z ochrong suwerennosci lub porzadku konstytucyjnego Rzeczypospo-
litej Polskiej; 2) pogorszy stosunki Rzeczypospolitej Polskiej z innymi panstwami lub organi-
zacjami miedzynarodowymi; 3) zaktdci przygotowania obronne paristwa lub funkcjonowanie
Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej; 4) utrudni wykonywanie czynnosci operacyjno-rozpo-
znawczych prowadzonych w celu zapewnienia bezpieczeristwa panstwa lub scigania spraw-
cow zbrodni przez stuzby lub instytucje do tego uprawnione; 5) w istotny sposéb zaktédci funk-
cjonowanie organdw s$cigania i wymiaru sprawiedliwosci; 6) przyniesie strate znacznych roz-
miaréw w interesach ekonomicznych Rzeczypospolitej Polskiej (art. 5 ust. 2 ustawy o ochronie
informacji niejawnych).
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Informacjom niejawnym nadaje sie klauzule ,poufne’, jezeli ich nieuprawnione ujaw-
nienie spowoduje szkode dla Rzeczypospolitej Polskiej przez to, ze: 1) utrudni prowadzenie
biezacej polityki zagranicznej Rzeczypospolitej Polskiej; 2) utrudni realizacje przedsiewziec
obronnych lub negatywnie wptynie na zdolno$¢ bojowa Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Pol-
skiej; 3) zaktdci porzadek publiczny lub zagrozi bezpieczenstwu obywateli; 4) utrudni wykony-
wanie zadan stuzbom lub instytucjom odpowiedzialnym za ochrone bezpieczenstwa lub pod-
stawowych intereséw Rzeczypospolitej Polskiej; 5) utrudni wykonywanie zadan stuzbom lub
instytucjom odpowiedzialnym za ochrone porzadku publicznego, bezpieczenstwa obywateli
lub $ciganie sprawcéw przestepstw i przestepstw skarbowych oraz organom wymiaru spra-
wiedliwosci; 6) zagrozi stabilnosci systemu finansowego Rzeczypospolitej Polskiej; 7) wptynie
niekorzystnie na funkcjonowanie gospodarki narodowej (art. 5 ust. 3 ustawy o ochronie infor-
macji niejawnych).

Informacjom niejawnym nadaje sie klauzule ,zastrzezone’, jezeli nie nadano im wyzszej
klauzuli tajnosci, a ich nieuprawnione ujawnienie moze mie¢ szkodliwy wptyw na wykonywa-
nie przez organy wiadzy publicznej lub inne jednostki organizacyjne zadan w zakresie obrony
narodowej, polityki zagranicznej, bezpieczenstwa publicznego, przestrzegania praw i wolnosci
obywateli, wymiaru sprawiedliwosci albo intereséw ekonomicznych Rzeczypospolitej Polskiej
(art. 5 ust. 4 ustawy o ochronie informacji niejawnych).

Dokument to kazda utrwalona informacja niejawna (art. 2 pkt 3 ustawy o ochronie informa-
¢ji niejawnych).

Materiat to dokument lub przedmiot albo dowolna ich cze$¢, chronione jako informacja
niejawna, a zwtaszcza urzadzenie, wyposazenie lub bron wyprodukowane albo bedace
w trakcie produkgji, a takze sktadnik uzyty do ich wytworzenia (art. 2 pkt 4 ustawy o ochronie
informacji niejawnych).

Jednostka organizacyjna to podmioty wymienione w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych, gdzie méwi sie, iz przepisy ustawy majg zasto-
sowanie do: 1) organéw witadzy publicznej, w szczegdlnosci: a) Sejmu i Senatu, b) Pre-
zydenta Rzeczypospolitej Polskiej, c) organéw administracji rzadowej, d) organéw jedno-
stek samorzadu terytorialnego, a takze innych podlegtych im jednostek organizacyjnych
lub przez nie nadzorowanych, e) sagddéw i trybunatéw, f) organoéw kontroli panstwowej
i ochrony prawa; 2) jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej
lub przez niego nadzorowanych; 3) Narodowego Banku Polskiego; 4) panstwowych oséb
prawnych i innych niz wymienione w pkt 1-3 panstwowych jednostek organizacyjnych;
5) jednostek organizacyjnych podlegtych organom wtadzy publicznej lub nadzorowanych
przez te organy; 6) przedsiebiorcéw zamierzajacych ubiegac sie albo ubiegajacych sie
o zawarcie umow zwigzanych z dostepem do informacji niejawnych lub wykonujacych ta-
kie umowy albo wykonujacych na podstawie przepiséw prawa zadania zwigzane z doste-
pem do informacji niejawnych.

Konwéj to zesp6t czynnosci zwigzanych z przemieszczaniem osoby konwojowanej albo
przedmiotéw niebezpiecznych lub wartosciowych (§ 1 ust. 3 pkt 1 zarzadzenia nr 360 KGP
z dnia 26 marca 2009 r. w sprawie metod i form wykonywania przez policjantéw konwojéw
i doprowadzen).

Komérka konwojowa to wydziat konwojowy komendy wojewddzkiej (Stotecznej) Policji lub
Komendy Gtéwnej Policji (§ 1 ust. 3 pkt 6 zarzadzenia nr 360 KGP).
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Przedmioty wartosciowe to krajowe i zagraniczne srodki pfatnicze, papiery wartosciowe,
metale i kamienie szlachetne oraz muzealia (§ 1 ust. 3 pkt 9 zarzadzenia nr 360 KGP).
Wydarzenie nadzwyczajne to zabdjstwo lub usitowanie zabdjstwa, zgon z przyczyn natu-
ralnych, samobdjstwo lub usitowanie samobdjstwa, ucieczka lub préba ucieczki, zamach na
zycie lub zdrowie 0séb uczestniczacych w konwoju lub doprowadzeniu albo zamach w celu
uwolnienia osoby konwojowanej lub doprowadzanej, a takze zamach na konwoj przedmio-
tow niebezpiecznych lub wartosciowych (§ 1 ust. 3 pkt 12 zarzadzenia nr 360 KGP).
Wartosci pieniezne (zgodnie z § 1 pkt 2 rozporzadzenia MSWiA z dnia 7 wrze$nia 2010 .
w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiadac ochrona wartosci pienieznych przecho-
wywanych i transportowanych przez przedsiebiorcow i inne jednostki organizacyjne) to:
a) krajowe i zagraniczne znaki pieniezne, b) czeki, z wyjatkiem czekéw zakreslonych, ska-
sowanych lub opatrzonych indosem petnomocniczym, zawierajacym wzmianke ,wartos¢
do inkasa’, ,naleznos¢ do inkasa” lub inng o podobnym charakterze, c) weksle, z wyjatkiem
weksli opatrzonych indosem petnomocniczym zawierajgcym wzmianke ,wartos¢ do inka-
sa”lub inng o podobnym charakterze, d) inne dokumenty zastepujace w obrocie gotowke,
e) ztoto, srebro i wyroby z tych metali, kamienie szlachetne i perly, a takze platyne i inne
metale z grupy platynowcéw, z wyjatkiem przedmiotéw bedacych muzealiami w rozumie-
niu przepiséw ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U. z 1997 r. Nr 5, poz. 24,
z pbzn.zm.).

Jednostka obliczeniowa (zgodnie z § 1 pkt 5 rozporzadzenia MSWiA z dnia 7 wrze$nia
2010 r.) to 120-krotnos¢ przecietnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, ogtasza-
nego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczy-
pospolitej Polskiej ,Monitor Polski’, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia
1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 153, poz. 1227, z pézn. zm.).

Taktyka i technika petnienia stuiby konwojowo-ochronnej
1.2. materiatéw poczty specjalnej

Policjanci poczty specjalnej wykonujacy zadania w trakcie konwojowania materiatow poczty
specjalnej podlegaja ogélnym rygorom stuzby konwojowej. Konwojenci powinni posiadac wy-
posazenie i uzbrojenie odpowiednie do rodzaju i okolicznosci konwoju, a w szczegdélnosci:

kajdanki lub prowadnice;

bron palna i reczny miotacz gazowy;

opatrunek osobisty i srodki ochrony indywidualnej przed zakazeniem chorobami

zakaznymi'.

Za wiasciwe wyposazenie i uzbrojenie konwojentéw odpowiedzialny jest kierownik

komérki organizacyjnej Policji wykonujacej konwéj?. Przeprowadzajacy odprawe kierow-

' § 7 ust. 1 zarzadzenia nr 360 KGP z dnia 26 marca 2009 r. w sprawie metod i form wykonywania przez
policjantéw konwojéw i doprowadzen (Dz. Urz. KGP Nr 6, poz. 29, z pézn. zm.).
2 Tamze, § 7 ust. 2.
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nik realizujacej konwoéj komoérki organi-
zacyjnej Policji albo wyznaczony przez
niego policjant, podczas organizacji kon-
woju jest obowiagzany przeprowadzi¢ bez-
posrednio przed rozpoczeciem konwoju
odprawe z konwojentami, jak réwniez
sprawdzi¢ konwojentow w zakresie wy-
posazenia, uzbrojenia i umundurowania,
a takze znajomosci przepiséw o wykony-
waniu konwojéw oraz uzyciu przez poli-
cjantéw broni palnej i sSrodkéw przymusu
bezposredniego.

Ponadto przeprowadzajacy odprawe
powinien przekaza¢ konwojentom wszel-
kie informacje, ktéore moga mie¢ wpltyw
na przebieg wykonywanego konwoju, jak
réwniez potwierdzi¢ przeprowadzenie od-
prawy w ksigzce lub w protokole odpraw
do stuzby konwojowej oraz sprawdzi¢, czy
konwojenci udokumentowali przeprowa-
dzenie odprawy w notatnikach stuzbo-
wych. Konwojenci w notatnikach stuzbo-
wych obowigzani sg potwierdzi¢ odprawe poprzedzajacg konwdj oraz opisac przebieg konwoju.

~Specpoczta” — poczta specjalna podlegajgca ministrowi wiasciwemu do spraw we-
wnetrznych, dziatajgca w jednostkach organizacyjnych Policji, zapewniajaca przewdz mate-
riatdbw na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - wykonuje czynnosci polegajace na nadawa-
niu, przyjmowaniu, przewozeniu, wydawaniu i ochronie materiatéw na zlecenie jednostek
organizacyjnych wymienionych w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych, zwanych dalej ,nadawcami”. Nalezy podkresli¢, iz istotng czes¢ ma-
teriatéw stanowig dowody osobiste, albowiem § 11 rozporzadzenia MSW z dnia 29 stycznia
2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach
wydawania dowodéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu méwi, iz
spersonalizowany dowdd osobisty minister przekazuje do wystawcy dowodu osobistego
poczta specjalng, za posrednictwem komendy powiatowej Policji wtasciwej miejscowo dla
wystawcy dowodu osobistego. Nadawca przekazuje przewoznikowi materiat w postaci prze-
sytki listowej lub paczki, zwanej dalej, przesytka’, zaadresowanej, zabezpieczonej, opakowanej
i 0znaczonej’.

o~

:

|

Fot. 2. Odprawa do stuzby.

® Tamze, §8ust. 1i2.

4 § 2 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania,
przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony materiatéw zawierajacych informacje niejawne (Dz. U.
Nr 271, poz. 1603, z p6zn. zm.).

> Tamze, § 6.
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Materiat nadawany za posrednictwem
przewoznika jako przesytka listowa opakowu-
je sie w dwie nieprzezroczyste koperty, przy
Cczym zamieszcza sie:

1) na kopercie wewnetrznej:
klauzule tajnosci i ewentualne dodatko-
we oznaczenia,
okreslenie adresata,
imie, nazwisko i podpis osoby pakujacej,
numer, pod ktérym dokument zostat za-
rejestrowany;

2) na kopercie zewnetrznej:
nazwe jednostki organizacyjnej adresata,
adres siedziby adresata,
numer wykazu i pozycji w wykazie prze-
sytek nadanych,
nazwe jednostki organizacyjnej nadawcy.

Koperte wewnetrzng zabezpiecza sie
w sposdb umozliwiajacy wykrycie préb lub fak-
tu nieuprawnionego dostepu do zawartosci.
Materiat nadawany za posrednictwem przewoz-
nika w postaci paczki opakowuje sie w dwie nieprzezroczyste warstwy papieru, oznaczone i zabez-
pieczone jak wyzej®. Przewoznik przyjmuje przesytke na podstawie wykazu przesytek nadanych,
sporzadzonego przez nadawce albo na podstawie dokumentéw stosowanych przez operatora
pocztowego. Wykaz przesytek nadanych sporzadzany jest w dwoch egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla nadawcy przesytki i przewoznika. Przyjecie przesytek od nadawcy przewoznik po-
twierdza podpisem, zapisem liczbowym i stownym liczby przyjetych przesytek oraz odciskiem pie-
czeci na obu egzemplarzach wykazu przesytek nadanych. W przypadku odmowy przyjecia przesyt-
ki przez przewoznika wykresla sie ja na obu egzemplarzach wykazu przesytek nadanych, potwier-
dzajac to podpisem osoby odmawiajacej przyjecia przesytki i odciskiem pieczeci przewoznika’.

Przesytki przewozi sie w zamknietej paczce, worku lub innego rodzaju pojemniku, zwa-
nych dalej ,pojemnikiem”, na ktérym zamieszcza sie pouczenie o postepowaniu w przypadku
jego znalezienia®. Nadawca przed przekazaniem do przewozu przesytki zawierajacej materiat,
ktérego rozmiary lub charakter wymagajg zastosowania szczegdélnych sposobéw lub $rod-
kéw ochrony, uzgadnia z przewoznikiem sposoby i srodki zabezpieczenia przesytki przed nie-
uprawnionym dostepem lub utrata®.

Przesytke za posrednictwem przewoznika przewozi sie:

srodkami publicznego transportu ladowego, przy zapewnieniu wydzielonego miejsca unie-
mozliwiajgcego dostep oséb nieuprawnionych do przesytki lub wydzielenia miejsc gwa-

Fot. 4. Sortownia listow.

6 Tamze, §8ust. 1 pkt 1i2ust.2i3.
7 Tamze,§ 7 ust. 1,2,3i4.

8 Tamze, § 9.

° Tamze, § 10 ust. 1.
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OSTROZNIE Fot. 8. Przewdz pojemnikéw transportem publicznym.
KREW

rantujgcych ciaggty dozér nad przesytka
przez osoby przewozace lub ochraniaja-
ce, wyposazone w $rodki ftacznosci oraz
bron palna, zwane dalej, konwojentami”;
samochodami przewoznika (fot. 9, 10),
w sposob uniemozliwiajgcy dostep oséb
nieuprawnionych do przesyitki, przy za-
pewnieniu ciggtego dozoru nad przesytka
przez konwojentéw;
statkami powietrznymi lub $rodkami
transportu wodnego, przy zapewnieniu
wydzielonego miejsca uniemozliwiaja-
cego dostep os6b nieuprawnionych do
przesytki lub wydzielenia miejsc gwaran-
tujgcych ciagty dozér nad przesytka przez
konwojentow™.

Nalezy wspomnie¢, iz na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 20 czerwca 1992 r.
o uprawnieniach do ulgowych przejazdéw srodkami publicznego transportu zbiorowego,
umundurowani funkcjonariusze Policji w czasie konwojowania oséb zatrzymanych lub chro-
nionego mienia, przewozenia poczty specjalnej, stuzby patrolowej oraz udzielania pomocy
lub asystowania przy czynnosciach organéw egzekucyjnych sg uprawnieni do ulgi 100% przy
przejazdach srodkami publicznego transportu zbiorowego kolejowego na podstawie biletow
jednorazowych.

Przesytke zawierajaca informacje niejawne o klauzuli ,$cisle tajne” przewozi i ochrania
konwdj ztozony co najmniej z dwdch uzbrojonych w bron palng konwojentéw posiadajacych

Fot. 6. Pojemnik z krwia.

Fot. 7. Zabezpieczenie pojemnika.

1 Tamze, § 11 ust. 1.
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Fot. 11. Srodek transportu powietrznego
(zr6dto: http://www.policja.pl/pol/aktualnosci/60016, Trzeci
-epizod-powodziowy.html).
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odpowiednie poswiadczenia bezpieczen-
stwa'l. Przesytke zawierajacg informacje nie-
jawne o klauzuli,tajne” przewoziiochrania co
najmniej jeden uzbrojony w bron palng kon-
wojent posiadajacy odpowiednie poswiad-
czenie bezpieczenstwa'?. Przesytke zawiera-
jaca informacje niejawne o klauzuli ,poufne”
lub ,zastrzezone” przewozi i ochrania co naj-
mniej jeden konwojent posiadajacy odpo-
wiednie poswiadczenie bezpieczenstwa lub
upowaznienie. Wymdg posiadania broni
palnej nie dotyczy przesytek przewozonych
za granice i poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, a takze przypadkow, gdy przesytka
jest przekazywana bez posrednictwa prze-
woznika od nadawcy do adresata lub na te-
renie tej samej miejscowosci'®. Konwojentéw
wyposaza sie w srodki tagcznosci umozliwiaja-
ce kontakt podczas przewozu oraz zapoznaje
sie z zasadami postepowania z ochraniany-
mi i przewozonymi przesytkami'>. Materiat
o klauzuli ,scisle tajne” lub ,tajne” nie moze
by¢ przewozony tacznie z przedmiotami nie-
bezpiecznymi lub stwarzajgcymi znaczne za-
grozenie ich kradziezy badz uszkodzenia'®.
Przew6z przesytki planuje sie w taki
sposob, aby zostata dostarczona w mozliwie
najkrétszym czasie do adresata'’. W czasie
zatadunku, przewozenia, przetadunku i wy-
tadunku przesytki niedopuszczalne jest po-
zostawienie jej bez nadzoru konwojentow.
Przesytka czasowo przechowywana poza
srodkiem transportu powinna znajdowacd
sie w zamknietym, chronionym miejscu, do
ktérego dostep moga miec¢ tylko osoby po-

" § 12 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyj-
mowania, przewozenia, wydawania i ochrony materiatéw zawierajacych informacje niejawne (Dz. U.

Nr 271, poz. 1603, z p6zn. zm.).
2 Tamze, § 12 ust. 2.
3 Tamze, § 12 ust. 3.
* Tamze, § 12 ust. 4.
> Tamze, § 12 ust. 5.
6 Tamze, § 13.
7 Tamze, § 14.
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siadajgce odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa lub inne uprawnienie do dostepu do
informacji niejawnych. Kazdy fakt przechowywania odnotowuje sie w wykazie przesytek na-
danych, w rubryce ,Uwagi"'.

W przypadku uszkodzenia przesytki lub stwierdzenia sladéw jej otwierania przewoznik
zabezpiecza ja w celu niedopuszczenia do dalszych uszkodzen i ujawnienia jej zawartosci
oraz sporzadza protokét w sprawie uszkodzenia przesytki w trzech egzemplarzach, z ktérych
pierwszy wydaje sie adresatowi, drugi wysylta sie do nadawcy, a trzeci pozostaje u przewoz-
nika. Przesytke taka wraz ze sporzadzonym protokotem w sprawie uszkodzenia przesytki wy-
daje sie adresatowi. W przypadku odmowy przyjecia przez adresata uszkodzonej przesytki
przewoznik zwraca ja nadawcy wraz z protokotem i naniesiong na nim adnotacja o przy-
czynie odmowy przyjecia przesytki. Adekwatny tryb postepowania stosuje sie odpowiednio
w przypadkach, gdy mogto dojs¢ do ujawnienia lub doszto do ujawnienia tresci przesytki
i zalacza sie do protokotu wyjasnienia, komu i w jakich okolicznosciach jej tres¢ mogta zostac
lub zostata ujawniona'.

Przewoznik wydaje przesytke upowaznionemu przedstawicielowi adresata na podstawie
wykazu przesytek wydanych, sporzadzonego przez przewoznika. Przed odebraniem przesytki
przedstawiciel adresata jest obowigzany przedstawi¢ upowaznienie do jej odbioru. W przypad-
ku przekazania przesytki bez posrednictwa przewoznika upowazniony przedstawiciel adresata
potwierdza pisemnie nadawcy jej odbior. Pracownik jednostki organizacyjnej adresata upraw-
niony do odbioru przesytki niezwtocznie przekazuje ja do kancelarii tajnej lub komérki organi-
zacyjnej, w ktorej rejestrowane sg materiaty°.

Kierownik kancelarii tajnej lub inny upowazniony pracownik komérki organizacyjnej,
w ktdrej sg rejestrowane materiaty, przyjmuje przesytke za pokwitowaniem i odciska na niej pie-
czec oraz date wptywu do jednostki organizacyjne;j.

Przyjmujac przesytke, sprawdza sie:

prawidtowos¢ oznaczenia nadawcy i adresata;
catos¢ pieczeci i opakowania;
zgodnos¢ odcisku pieczeci na opakowaniu z nazwa jednostki organizacyjnej nadawcy.

W przypadku stwierdzenia uszkodzenia przesytki lub sladéw jej otwierania osoba kwituja-
ca odbior przesytki sporzadza, wraz z doreczajacym, protokét w sprawie uszkodzenia, o ile pro-
tokot nie zostat sporzadzony przez przewoznika wczesniej. Jeden egzemplarz protokotu przeka-
zuje sie nadawcy, drugi - petnomocnikowi do spraw ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej adresata, a w przypadku gdy w obiegu przesytek posredniczyt przewoznik - ko-
lejny egzemplarz protokotu przekazuje sie takze przewoznikowi. Kierownik kancelarii tajnej lub
inny upowazniony pracownik komaorki organizacyjnej, w ktérej sg rejestrowane materiaty, odno-
towuje fakt sporzadzenia protokotu w odpowiednim dzienniku lub rejestrze w rubryce, Informa-
cje uzupetniajace/Uwagi”'. Przesytke, o ktérej adresat zostat powiadomiony przez przewoznika,
uznaje sie za nieodebrang po 7 dniach od daty zawiadomienia i odsyta do nadawcy?2.

'8 Tamze, § 15 ust. 1,2, 3.

Y Tamze, § 16 ust. 1, 2, 3, 4.
2 Tamze, § 17 ust. 1, 3, 5, 6.
2 Tamze, § 18 ust. 1, 2, 3, 4.
22 Tamze, § 19 ust. 1.

15
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W przypadku powziecia przez nadawce informacji o niedostarczeniu przez przewoznika
przesytki, nadawca wystepuje do przewoznika z zadaniem podjecia czynnosci wyjasniajacych.
Jezeli czynnosci potwierdza utrate przesyiki, przewoznik ustala osoby odpowiedzialne za utrate
przesytki oraz okolicznosci, w jakich utrata przesytki nastapita. W przypadku utraty materiatu
o klauzuli ,poufne” lub wyzszej nadawca informuje o tym fakcie ABW albo SKW. Przewoznik po
dokonaniu ustalen udziela nadawcy odpowiedzi na pismie, nie p6zniej niz w terminie 2 tygodni
od otrzymania od nadawcy informacji o utracie przesytki, a w przypadku utraty materiatu o klau-
zuli ,poufne” lub wyzszej informuje rownoczesnie ABW albo SKW o dokonanych ustaleniach®.
W przypadku zaistnienia nieprzewidzianych okolicznosci, mogacych mie¢ wplyw na bezpie-
czenstwo przesytki, przewoznik podejmuje odpowiednie do okolicznosci dziatania zmierzajace
do ochrony przesyiki oraz niezwtocznie zawiadamia nadawce i adresata o zdarzeniu. W przypad-
ku gdy zdarzenie dotyczy przesytki zawierajacej informacje niejawne o klauzuli,scisle tajne” lub
Jtajne’, przewoznik dodatkowo zawiadamia ABW albo SKW?*,

W tej czesci podrecznika nalezy odnies¢ sie do analogii pomiedzy konwojowaniem
poczty specjalnej i przedmiotéw wartosciowych. Rozporzadzenie MSWiA z dnia 7 wrzesnia
2010r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienieznych prze-
chowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcéw i inne jednostki organizacyjne, re-
guluje w sposéb szczegétowy zagadnienia dotyczace ochrony wartosci pienieznych. Nalezy
jednak wspomnie¢, iz zabezpieczenie techniczne wartosci pienieznych podczas ich przecho-
wywania i transportu nastepuje przez zastosowanie:

pomieszczen i urzadzen;

pojazdéw samochodowych przewozacych wartosci pieniezne;

elektronicznych systemoéw zabezpieczen budynkéw, pomieszczen, urzadzenh oraz pojazdéw
samochodowych?®,

Natomiast konwojowany transport wartosci pienieznych jest chroniony co najmniej przez:
jednego konwojenta - przy transporcie wartosci pienieznych powyzej 1 do 8 jednostek
obliczeniowych,
dwoéch konwojentéw - przy transporcie wartosci pienieznych powyzej 8 do 24 jednostek
obliczeniowych,
trzech konwojentéw - przy transporcie wartosci pienieznych powyzej 24 do 50 jednostek
obliczeniowych,
czterech konwojentéow — przy transporcie wartosci pienieznych powyzej 50 jednostek ob-
liczeniowych?.

2 Tamze, § 20 ust. 1, 2.

2 Tamze, § 27 ust. 1, 2.

% § 3 ust. 1 rozporzadzenia MSWiA z dnia 7 wrze$nia 2010 r. w sprawie wymagan jakimi powinna odpowia-
dac ochrona wartosci pienieznych przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcéw i inne
jednostki organizacyjne (Dz. U. Nr 166, poz. 1128, z pdzn. zm.).

% Tamze, § 9 ust. 1.
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Sytuacje nadzwyczajne mogace zdarzy¢ sie podczas
1.3. wykonywania konwoju materiatéw poczty specjalnej

Ponizej przedstawiamy w formie tabelarycznej przyktady sytuacji nadzwyczajnych mogacych
sie zdarzy¢ podczas wykonywania konwoju oraz hipotetyczne algorytmy czynnosci, jakie po-
winni podja¢ konwojenci w zwigzku z konkretnym zdarzeniem.

Tabela 1. Sytuacje nadzwyczajne i hipotetyczne algorytmy czynnosci.

Lp. Zdarzenie Postepowanie cztonkéw konwoju

ATAK 1. Nalezy przystapic¢ do czynnej ochrony samych siebie oraz konwojo-
NA KONWO) wanego tadunku.

2. W miare mozliwosci powiadomi¢ dyzurnego najblizszej jednostki
Policji celem udzielenia wsparcia oraz dyzurnego WPS BLil KGP (po-
dajac szczegotowe informacje dot. zdarzenia).

3. Wezwac napastnikéw do zachowania zgodnego z prawem.

4. Ostrzec o mozliwosci uzycia Srodkéw przymusu bezposredniego,
z uzyciem broni palnej wigcznie.

5. Jezeli istnieje mozliwos¢, konwojenci maja prawo zadania od in-
nych oséb postronnych udzielenia pomocy, w szczegdlnosci obstu-
ge pociagu, ktérym beda przystugiwaly takie same prawa jak funk-
cjonariuszowi publicznemu.

6. W przypadku nieodstgpienia napastnikdw uzy¢ srodkéw przymusu
bezposredniego, wtacznie z bronig palng, adekwatnie do zagrozenia
i zgodnie z obowiagzujacymi w tym zakresie przepisami.

7. Zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia oraz ochraniany tadunek.

8. Udzieli¢ pomocy przedmedycznej ewentualnym poszkodowanym
i ustali¢ swiadkow.
9. Nie nalezy do obowigzkéw konwojentéw zatrzymanie sprawcéw

napadu, a zwtaszcza gdy ewentualny poscig mégtby ostabi¢ ochro-
ne tadunku.

10. W przypadku zatrzymania sprawcéw skontaktowac sie z dyzurnym
najblizszej jednostki Policji celem przekazania zatrzymanych na naj-
blizszej stacji, opisania zdarzenia, podania rysopisu sprawcéw.

11. Dowddca konwoju po uprzedniej konsultacji z dyzurnym WPS Bl
KGP podejmuje decyzje o przerwaniu konwoju badz o jego konty-
nuowaniu.

12. Nalezy sporzadzi¢ stosowna dokumentacje.

13. Po zakonczonym konwoju lub jego przerwaniu nalezy przekazac
sporzadzona dokumentacje celem nadania jej dalszego obiegu
stuzbowego.
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AKTY AGRESJI 1. Ocenic zagrozenie.
GRUP . Powiadomi¢ dyzurnego najblizszej jednostki Policji celem udziele-
ZORGANBIK?)‘ZNANYCH nia wsparcia, oraz dyzurnego WPS BLil KGP (podajac szczegdtowe
) informacje dot. zagrozenia).
PSEUDOKIBICOW ) Sl
3. Nie prowokowa¢ swoim zachowaniem (w miare mozliwosci zajac
miejsce niewidoczne dla pseudokibicéw lub agresywnych grup
zorganizowanych).
4. Umiesci¢ ochraniany tadunek w miejscu zapewniajgcym skuteczng
ochrone.
5. W przypadku realnego zagrozenia skontaktowac sie z dyzurnym
WPS BLil KGP celem dokonania zmiany trasy kurierskiej (wyjazd
w pdzniejszym terminie).
6. W przypadku zmiany trasy kurierskiej poprosi¢ kierownika pociggu
o wyznaczenie wolnego przedziatu do przewiezienia ochranianego
fadunku.
7. W przypadku braku wolnego przedziatu zaja¢ miejsca u kierownika
pociagu lub druzyny konduktorskiej.
8. Dokonac wpisu w notatniku stuzbowym dot. zaistniatego zdarzenia
i zmiany trasy kurierskiej.
9. Sporzadzi¢ stosowng dokumentacje.
PROSBA 1. Wystuchac zgtoszenia, dokona¢ jego oceny (dane osoby zgtaszaja-
0 PODJECIE cej, ustalenie miejsca zdarzenia, potrzebne srodki).

INTERWENCJI 2. Powiadomic¢ osobe zgtaszajaca o wykonywaniu czynnosci konwo-
jowych i przekazaniu sprawy do odpowiednich stuzb (pogotowie,
straz pozarna) lub dyzurnemu najblizszej jednostki Policji.

3. Dowddca konwoju moze udzieli¢ pomocy przedmedycznej, jezeli
W jego ocenie nie zagrozi to bezpieczenstwu przewozonego tadunku.
4. Powiadomi¢ dyzurnego najblizszej jednostki Policji lub dyzurnego
WPS BLil KGP.
5. Nie podejmowac zadnych interwencji, ktére nie maja zwigzku
z ochronga przewozonego fadunku.
6. Odnotowac fakt zgtoszenia w notatniku stuzbowym oraz komu
zgtoszenie zostato przekazane.
7. Sporzadzi¢ stosownag dokumentacje.
CHOROBA 1. Udzielenie pomocy przedmedycznej.
Ifg:l‘\)hr(;(lll\l 2. W razie potrzeby wezwac¢ pomoc lekarska lub poprosi¢ o pomoc
cztonkéw obstugi pociggu lub osoby postronne.
3. W przypadku braku mozliwosci kontynuowania konwoju przez

cztonka konwoju skontaktowac sie z dyzurnym najblizszej jednostki
Policji z prosba o udzielenie wsparcia w celu przetransportowania
ochranianego tadunku do najblizszej jednostki Policji.




0Ogolne zasady konwojowania i ochrony materiatow poczty specjalnej

19

4. Powiadomi¢ dyzurnego WPS BLil KGP o zaistniatym zdarzeniu
i w przypadku podjecia decyzji o dalszym kontynuowaniu konwoju
zwrocic sie do dyzurnego najblizszej jednostki Policji o uzupetnie-
nie sktadu konwoju.

5. Zabezpieczy¢ konwojowany tadunek do momentu otrzymania
wsparcia z najblizszej jednostki Policji.

6. Zapewnic sobie pomoc ze strony kierownika pociagu lub druzyny
konduktorskiej.

7. Sporzadzi¢ stosowng dokumentacje.

WYPADEK 1. Udzielenie pomocy przedmedycznej osobom bioragcym udziat
(ZDERZENIE w konwoju lub innym poszkodowanym, o ile nie zagraza to bezpie-
POCIAG(')W, czenstwu przewozonego fadunku.

WYKOLEJENIE) 2. Powiadomic¢ dyzurnego najblizszej jednostki Policji oraz odpowied-
nie stuzby ratownicze i dyzurnego WPS Btil KGP.

3. Zabezpieczy¢ przewozony fadunek w sposéb uniemozliwiajacy
jego uszkodzenie lub utrate.

4. Przetransportowac fadunek do najblizszej jednostki Policji.

5. Dokonac wpisu w notatniku stuzbowym dot. zaistniatego zdarzenia.

6. Sporzadzi¢ stosowng dokumentacje.

AWARIA 1. Powiadomic najblizsza jednostke Policji celem zapewnienia zastep-
AMBULANSU czego pojazdu, ewentualnie jezeli usterka jest do usuniecia, we-
POCZTY SPECJALNE) zwac pomoc techniczna z najblizszej jednostki Policji.
(APS) 2. Do czasu znalezienia odpowiedniego rozwiagzania w dalszym ciggu
ochraniac¢ fadunek poczty specjalnej.
Powiadomi¢ bezposrednich przetozonych o zaistniatym zdarzeniu.

4. Po powrocie do macierzystej jednostki udokumentowac zdarzenie.

POZAR POJAZDU 1. Opuscic¢ jak najszybciej pojazd stuzbowy i w miare mozliwosci we
StUZBOWEGO wilasnym zakresie podjaé prébe ugaszenia pozaru przez jednego
z konwojentow.

2. Uruchomi¢ system gaszenia OMP (jezeli dany pojazd jest w taki wy-
posazony) w przypadku pozaru komory silnika.

3. W tym samym czasie drugi z konwojentéw powinien ewakuowac
z pojazdu fadunek poczty specjalnej w bezpieczne miejsce, zapew-
niajac réwnoczesnie jego wiasciwa ochrone.

4. Zwrdcic sie do najblizszej jednostki Policji z prosba o zapewnienie
pojazdu zastepczego lub przetransportowanie chronionego fadun-
ku do najblizszej jednostki.

5. Powiadomi¢ bezposrednich przetozonych o zaistniatym zdarzeniu,

po powrocie do macierzystej jednostki udokumentowac zdarzenie.
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Pelnienie stuiby konwojowej
z uwzglednieniem zasad
@ Dbezpiecznego konwojowania

2.1. Przeprowadzenie konwoju w oparciu o wybrane zatozienia

Na kolejnym etapie szkolenia sg realizowane zajecia w oparciu o zatozenia do zadan praktycz-
nych, na terenie Biura Operacji Antyterrorystycznych Komendy Gtéwnej Policji (Warszawa-Szcze-
sliwice), z wykorzystaniem zaplecza szkoleniowego.

Ponizej przedstawiono przyktadowe zatozenia do zadan symulacyjnych.

ZADANIE SYMULACYINE

Pakiet do zajec¢ praktycznych sktada sie z:
zatozen ogdlnych ¢wiczenia;
instrukcji dla zespotu policjantéw realizujgcych konwéj poczty specjalnej;
niezbednych elementéw wymaganych do prawidtowego przeprowadzenia ¢wiczenia.

@ Zatozenia ogdlne cwiczenia
Konwadj poczty specjalnej
Zamierzeniem inscenizacji jest sprawdzenie i ocena prawidtowego przeprowadzenia konwoju
poczty specjalnej przewozacego przesytki niejawne, z uwzglednieniem zatadunku i roztadunku
oraz zachowania funkcjonariuszy podczas wykonywania przedmiotowych czynnosci stuzbowych.
Od ¢wiczacego policjanta oczekuje sie rozwiniecia i ugruntowania umiejetnosci w naste-
pujacych obszarach objetych ocena niniejszej symulacji:
komunikacja werbalna i pozawerbalna;
logiczne myslenie w czasie wykonywania czynnosci stuzbowych;
znajomos¢ i praktyczne zastosowanie przepisdw prawnych;
spostrzegawczos¢, podzielno$¢ uwagi;
podziat rél i wzajemne uzupetnianie sie;
opanowanie emogji;
umiejetnos¢ podejmowania decyzji, np. w czasie sytuacji zagrozenia dla konwoju;
przestrzeganie zasad bezpieczenstwa podczas konwoju dla policjantéw oraz
przewozonych przesytek (materiatow).
Wymagania organizacyjno-techniczne
Realizacja inscenizacji wymaga udziatu policjantéw pracujacych w dwuosobowym zespole
konwoju poczty specjalnej w umundurowaniu stuzbowym, okreslonym odrebnymi przepisami,
wraz z wyposazeniem do stuzby.
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Niezbedny jest wagon kolejowy, rampa kolejowa, wyposazenie wagonu, tadunek poczty
specjalnej do przewozu (pojemniki workowe).

@ Instrukcja dla zespotu policjantow realizujacych konwéj poczty specjalnej

W dniu dzisiejszym jeste$ dowddcg dwuosobowego konwoju przewozacego poczte specjalng
w postaci przesytki z dokumentami oznaczonymi klauzulg stanowiaca tajemnice panstwowa
i stuzbowa.

Dokonaj zatadunku przesytek do wagonu poczty specjalnej oraz wymiany tadunku z kurie-
rami z KWP w posrednich punktach wymiany, ktéra nastapi podczas postoju pociagu na dworcu
kolejowym.

Czynnosci realizuj zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami petnienia stuzby kon-
wojowej podczas konwojowania materiatéw poczty specjalnej.

@ Elementy niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia ¢wiczenia

komunikacja werbalna;

komunikacja pozawerbalna;

logiczne myslenie;

znajomos¢ i zastosowanie przepiséw prawnych;

spostrzegawczosc¢ i podzielnos¢ uwagi;

podziat rél wsréd policjantéw i wzajemne uzupetnianie sig;

opanowanie emogji;

umiejetnos¢ podejmowania decyzji;

stosowanie zasad bezpieczenistwa w czasie konwoju;

stosowanie srodkow facznosci;

zgodne z przepisami i zasadami bezpieczenstwa opuszczanie wagonu przez konwojentéw;
sprawny i bezpieczny wytadunek przesytek oraz zabezpieczenie konwojowanych przesytek
w czasie zagrozenia konwoju poczty specjalnej;

nawigzanie tacznosci z dyzurnym jednostki oraz wezwanie positkéw w czasie realnego za-
grozenia konwoju.

Dokumentacja sporzadzana na potrzeby realizacji
2.2. konwojéw poczty specjalnej

Czynnosci zwigzane z konwojowaniem i ochrong materiatéw poczty specjalnej na magistral-
nych, wewngatrzwojewddzkich i lokalnych trasach kurierskich wymagaja odpowiedniego udo-
kumentowania. Wzory dokumentdw, jako zatgczniki, zawiera rozporzadzenie Prezesa Rady Mi-
nistréw z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania, przewozenia, wydawania
i ochrony materiatéw zawierajacych informacje niejawne:

1)  protokét w sprawie uszkodzenia przesytki (zatacznik nr 1),

2) wykaz przesytek wydanych (zatacznik nr 2),

3) upowaznienie do nadawania i odbioru przesytek (zatacznik nr 3).

Oczywiscie stanowig one wzory dokumentéw obowigzujace w catym kraju.
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Wzory dokumentéw stosowanych w stuzbie przez funkcjonariuszy poczty specjalnej zawie-

ra takze decyzja nr 704 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 14 grudnia 2006 r. w sprawie dziata-
nia poczty specjalnej w jednostkach i komoérkach organizacyjnych Policji (Dz. Urz. KGP z 2006 r.
Nr 17, poz. 105)?’. Maja one postac czternastu zatgcznikoéw:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)
14)

numery ewidencyjne i oznaczenia literowe wojewddzkich placéwek poczty specjalnej
w siedzibach komend wojewddzkich (zatgcznik nr 4),

whniosek o przewozenie materiatéw zawierajacych tajemnice panstwowa (zatacznik nr 5),
dowdd rejestracyjny (zatacznik nr 6),

wykaz przesytek nadanych (zatacznik nr 7),

wykaz przesytek wydanych (zatagcznik nr 8),

wykaz pojemnikéw i pakietdw przyjetych i wydanych na trasie podrézy kurierskiej (za-
facznik nr 9),

sposéb znakowania pojemnika, rulonu lub pakietu — 24/wa (zatacznik nr 10),

wzory plomb stosowanych przez placéwki poczty specjalnej (zatgcznik nr 11),

protokét w sprawie braku przesytki (zatacznik nr 12),

protokét w sprawie uszkodzenia przesytki (zatacznik nr 13),

wykaz przesytek poleconych (zatacznik nr 14),

upowaznienie kuriera poczty specjalnej do odbioru i przekazywania materiatéw (zatgcz-
nik nr 15),

ksiazka pracy kurieréw poczty specjalnej (zatacznik nr 16),

zestawienie obrotu przesytek niejawnych i jawnych za dzien (miesigc)(zatacznik nr 17).

¥ Decyzja utracita moc obowiazujaca, jednakze wzory dokumentow, ktére zawierata, s nadal wykorzysty-
wane w stuzbie.
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(micjscowosé)

(pieczeé nagléwkowa przewoznika)

Egz. nr ..... 3 ........
PROTOKOL Nr .....o.ovviiiien
W SPRAWIE USZKODZENIA PRZESYLKI
: 2015 =
My nizej podpisani o§wiadczamy, ze w dniu 42 - 04 -7 9, r., o godz. ~... , przy rozpakowywaniu
pakietu, pojemnika’ nr .......... nadanego przez KNP NELC{': w K’ELCAC” ............. stwierdzono
uszkodzenie ........... L'ST ................................ ey oot ool adresowanego do KNPKQTON'(’E

(okreslenie rodzaju przesylki)

Uszkodzenie przesytki nastgpito w wyniku SK LES’J ENIE KO PERT

(rodzaj i przyczyna uszkodzenia)

Wyzej wymieniona przesytka zostata przepakowana lub zabezpieczona® celem niedopuszczenia do dalszych
uszkodzen i dorgczona adresatowi wraz z egzemplarzem nr 1 niniejszego protokotu.

Uszkodzenie przesylkiwskazuje (nie wskazuje)” na mozliwo$é ujawnienia jej tresci (zawartosci) .
Podpis przewoznika:

Przyczyny odmowy przejgcia przesytki przez adresata:

(imig i nazwisko)
Wyk. w 3 egz.
Egz. nr 1 - adresat przesyiki
Egz. nr 2 — nadawca

Egz. nr 3 - a/a

" Niepotrzebne skresli¢

23



KONWOJOWANIE | OCHRONA MATERIALOW POCZTY SPECJALNE)

(piecze¢ naglowkowa placowki przewoznika)
WARSZANA 02.09.2015y.

(miejscowosc, data)

WYKAZ Nr ...
PRZESYLEK WYDANYCH
KWP 0LSzZTYN

(nazwa jednostki organizacyjnej odbierajacej przesytki)

(nazwa przewoznika)

Lp. Numer i rodzaj Nadawca Uwagi
przesylki
1 2 3 4
1. 1 [oL KSP WARSZAWA —
2. 5/kl KNP KIELCE —
3, 14 /WR KWP WROCLRAW
I
=

PkowALs Kkl

(podpis sporzadzajacego wykaz)

Ogotem przesylek 3{""{_'9’}

(liczbowo)

S S.ROZWANSK( ...

(stownie) (podpis wydajacego przesylki)

W. kOT

(podpis przyjmujacego przesyiki)
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N Q2L2045

UPOWAZNIENIE

do nadawania i odbioru przesylek

Upowazniam Pana (Pania) ..

Jav PETRZAK

(imig i nazwisko)

UWAGA

rodzaj i nr dokumentu tozsamosci: LESITYMAC Po wypetnieniu upowaznienie stanowi druk
SatU.ZBOMLP*{ZliHZ‘! .......................... Scistego zarachowania.
WYHATIEEO PIZEZL vovoveessonerasenrsssvengussmssioss vessessoninasssssss

do nadawania i odbioru przesylek zawierajacych

W przypadku utraty upowaznienia kierownik

jednostki organizacyjnej:

materialy niejawne w KnP RADOM. . .. .
w K*DOM'V ..................................................... 1) powiadamia natychmiast przewoz’nika;
Upowaznienie wazne jest na rok L2045 2) przeprowadza postgpowanie wyjasniajace na

przy okazaniu dowodu tozsamosci

(podpis wystawcy)

okolicznos¢ utraty upowaznienia.

Waznos¢ upowaznienia przediuza sig na rok:

mp. mp. mp.

20,004 T, 2000505 T 205

mp.
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Zatacznik nr 4

ew?zl:ll(lel:ce;jny Placéwka Poczty Specjalnej Oznaczenia literowe

KGP Warszawa WA
2 KWP Biatystok Bl
3 KWP Bydgoszcz BY
4 KWP Gdarnisk GD
5 KWP Gorzow Wielkopolski GO
6 KWP Katowice KA
7 KWP Kielce Kl
8 KWP Krakéw KR
9 KWP Lublin LU
10 KWP té6dz LO
11 KWP Olsztyn oL
12 KWP Opole OoP
13 KWP Poznan PO
14 KWP Radom RA
15 KWP Rzeszéw RZ
16 KWP Szczecin Sz
17 KSP Warszawa wWs
18 KWP Wroctaw WR

WARS2AWA, dnia ©1:92 20157,
ot rarsacyl st iomk i
WNIOSEK O PRZEWOZENIE MATERIALOW ZAWIERAJACYCH
TAJEMNICE PANSTWOWA
Na podstawie § 2 ust. 2 pkt. 1 ia Prezesa Rady Min 2 dnia 29 wrzesnia 2005 roku

w sprawie trybu i sposobu przyj ia, , wy ia i ochrony ialéw (Dz. U. z 2005 r.
Nr 200 poz. 1650) prosze o przew6z materialéw zawierajacych informacie niejawne dia:

ABN 12316

(nazwa, adres i numer elefony podmioty, kibrago przesylk maia byé preewatone)

$nie oswi e wyzej ieniony podmiot jest j izacyjna w rozumieniu usta-
wy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacii niejawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 196,
poz. 1631).

(pieczatka i podpis Kerownika
iodnostii orgarizacyinei)

Zarejestrowano w placéwce Poczty Specjalnej

w.  NPS BEiT  KGP

nazwaWomarki organizacyine Poc

Wydano dowéd rejestracyjny nr 41//210 2.

pieczatka i podsis naczeinike! Kierownika placowki PS)
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Zalacznik nr 7

........................................................................... dnia .....oceee
(piecze¢ nagléwkowa nadawcy) (miejscowos¢)
WYKAZ Nr ...
PRZESYLEK NADANYCH
PIZeZ....oorrneees KGiE: o NARSZAINAR Trdelar . ot ek Lm M e e Tt
(nazwa jednostki organizacyjnej)
................................ oL TSR YOI TUSVBIN .-/ | >4 1Y o1
(nazwa przewoznika)
L| Numer przesytki Rodzej Adresat Uwagi
P- p Y przesytki 9
A 2. 3 4. 5.
Ay [12 aulon KWP  +dp?
N26 /16 /2015 LIST KWP  GPANSK

15 [ WR Riemnile KNP WROCEAI
7
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Zaltacznik nr 8

(piecze¢ nagtéwkowa placéwki przewoznika) (miejscowos¢)
WYKAZ Nr ..............
PRZESYLEK WYDANYCH
1 oo O 2 < 2 S s
(nazwa jednostki organizacyjnej odbierajacej przesytki)
Przez ................ NESE ;e sera Aone Soorh FTALCh w NAR‘SZHN/E .................
(nazwa przewoznika)
Lp Numer przesytki Rodzaj Nadawca Uwagi
: przesytki
1. 2. 3. 4. 5.
1)oP KNP POZNAN
2) RZ KNP RRESZONW

13 | KR KWP  KRAKCW
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Zatacznik nr 9

WARS.
P — mohcowosts
WYKAZ Nr ......
jomnikow | pakistow preyi ydanyeh preez
Ob. NOWAKA.... dANA
policjanta — kuriera P.S. w ......K.

na trasie podr6zy
KRAKGN..Z..RARC

Pojemnik (pakict) Nazwa placowki Pokwitowanie odbioru
Data e ey Poczty Specjalnej tadunku
PG | Numer Tioseé Flacske Placowka | 100 | Data odbioru | Podpis i piecze¢
nadawcza odbioreza

_ 1 2 3 4 ] 6 7 8
[49.05.00 [ "2Tke 1 KRAKOW RADOM A 15.05.01
15.06.00 5 [kl 1 KRAXSIW KIELCE 1 15. 05.01

llo$é poj i i { zgodnie z i y
A o >
podpis policianta - kuriera) (ods sporzadzaiaceo wykaz)

Zalacznik nr 10

SPOSOB ZNAKOWANIA
POJEMNIKA, RULONU LUB PAKIETU

24/WA

Uwa Wymiary oznakowai:
Liczba (24) oznacza kolejny numer pojemnik i rulon — 10 cm x 5 cm
Pakietu, rulonu lub pojemnika pakiet - 5 cm x 2,5 cm

Symbol literowy (WA) oznacza
placéwke Poczty Specjalnej (KGP)
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WZORY PLOMB
STOSOWANYCH PRZEZ PLACOWKI POCZTY SPECJALNEJ

AWERS REWERS

Wz6r plomby Wydziatu Poczty Specjalnej Biura tacznosci i Informatyki KGP

Wzér plomby placéwki Poczty Specjalnej KWP w Krakowie

Wz6r plomby placéwki Poczty Specjalnej KPP w wojewdédztwie matopolskim

31



32

KONWOJOWANIE | OCHRONA MATERIALOW POCZTY SPECJALNE)

(piecze¢ nagléwkowa przewoznika) (miejscowos¢)

PROTOKOL Nr ........ceevvevennenne
W SPRAWIE USZKODZENIA PRZESYLKI

- el
My nizej podpisani o§wiadczamy, ze w dniu 42 - 04 ) r., o godz. ? ., przy rozpakowywaniu

pakietu, pojemnika” nr nadanego przez K'\)P ..... K'ELCQ w KIELCACH

rodzaju przesytki)

Uszkodzenie przesytki nastagpito w wyniku

(rodzaj i przyczyna uszkodzenia)

Wyzej wymieniona przesytka zostata przepakowana lub zabezpieczona' celem niedopuszczenia do dalszych
uszkodzen i dorgczona adresatowi wraz z egzemplarzem nr 1 niniejszego protokotu.

Uszkodzenie przesylki-wskazuje (nie wskazuje)” na mozliwo$é ujawnienia jej tresci (zawartosci) .

Podpis przewoznika:

V

Przyczyny odmowy przejecia przesytki przez adresata:

Wyk. w 3 egz.

Egz. nr 1 - adresat przesytki
Egz. nr 2 - nadawca
Egz. nr 3 - a/a

N iepotrzebne skresli¢
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,2005-02. 30

(piecze¢ nagiwkowa PS)

(mieiscowosé)

Egz. Nr .

PROTOKOL
W SPRAWIE BRAKU PRZESYLKI

My nizej podpisani o§wiadczamy, ze w dniu

przy rozpakowywaniu pakietu, pojemnika” Nr

przez placéwke Poczty Specjalnej w .

Podpisy Komisji:

Protoks! otrzymuja:
Egz. Nr 1 - PS, ktra przesylke nadata
Egz. Nr 2 - ala

* niepotrzebne skre§li¢

Zalacznik nr 14

WYKAZ Nr .....
PRZESYLEK POLECONYCH
Imie, nazwisko (firma) i adres nadawcy
2 przeniesienia 2 przeniesienia
1 2 3 7 5 6 7 s 9
" Miejsce Warto$¢ - .

53 ADRESAT przeznaczenia kwota Waga Pobranie Uwagi Numer | Oplata pocztowa

2 (poczta) zt ar kg g zt g zt ar
Rubryki 1 do 7 wypelnia nadawca, Do przeniesienia Do przeniesienia
rubryki 8 i 9 urzad pocztowy,
Rubryke 4 ,do przeniesienia”
wypelnia sig tylko przy przekazach
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UPOWAZNIENIE KURIERA POCZTY SPECJALNEJ
DO ODBIORU | PRZEKAZYWANIA MATERIALOW

Strona zewnetrzna

ia materiatow
specjalna

do odbioru i przekazy
przewozonych przez po

BIURO LACZNOSCI | INFORMATYKI KGP

Strona wewnetrzna

do odbioru i przekazywania materiatéw przewo-
zonych przez poczte specjalng

Upowaznienie wazne jest
z legitymacja stuzbowa

(podpis wystawcy)

Upowaznienie jest wazne
do 31 grudnia 20 9. r.

UWAGA
Upowaznienie stanowi druk
Scistego zarachowania

W przypadku utraty upowaznienia
placéwki poczty specjalnej powiadamiajg na-
tychmiast wtasciwe terytorialnie placéwki pocz-
ty specjalnej wyzszego szczebla oraz przepro-
wadzajq postgpowanie wyjasniajace.
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Struktura i funkcjonowanie

Wydziatu Poczty Specjalnej

Biura Lacznosci i Informatyki
O Komendy Gtownej Policji

Do opracowania tej czesci podrecznika wykorzystano tresci
opublikowane w ,,Kwartalniku Policyjnym” nr 5/2014,
w artykule W. Nowaka i T. Skoczylasa pt. Poczta specjalna.

Wydziat Poczty Specjalnej organizacyjnie jest umiejscowiony w strukturach Biura tacznosciii In-
formatyki Komendy Gtéwnej Policji i podlega bezposrednio Dyrektorowi Biura tacznosci i Infor-
matyki KGP. Do zadan Wydziatu nalezy?:
przyjmowanie, segregowanie, konwojowanie i wydawanie przesytek zawierajacych informa-
cje niejawne na wniosek uprawnionych podmiotéw;
przyjmowanie, segregowanie, nadawanie, konwojowanie i wydawanie:
— przesytek jawnych na rzecz komoérek organizacyjnych KGP oraz innych podmiotéw na
podstawie zawartych umoéw i porozumien,
— dowoddéw rzeczowych stanowigcych przedmiot badan w laboratoriach kryminalistycz-
nych Policji;
przewéz dowodow osobistych i paszportdw oraz pozostatych spersonalizowanych doku-
mentéw z Centrum Personalizacji Dokumentéw Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Admi-
nistracji do placéwek poczty specjalnej w komendach wojewoédzkich Policji;
konwojowanie wartosci pienieznych lub innego mienia wymagajacego szczegdlnej ochrony
na rzecz komorek organizacyjnych KGP i CLKP;
opracowywanie planu przewozu poczty specjalnej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Ad-
ministracji przy wykorzystaniu srodkéw publicznego transportu zbiorowego oraz aktuali-
zacja ,Planu alternatywnego przewozu fadunku poczty specjalnej na trasach magistralnych
i miedzywojewddzkich z wykorzystaniem uruchamianych okresowo samochodéw APS w sy-
tuacjach wyjatkowych”.

Na szczeblu komend wojewédzkich Policji/Komendy Stotecznej Policji ww. zadania wy-
konuja wydzialy wtasciwe ds. poczty specjalnej. Obstuga poczty specjalnej na poziomie ko-
mend miejskich Policji/komend powiatowych Policji jest realizowana przez kancelarie badz
sekretariaty tych jednostek.

Zadania realizowane przez Wydziat Poczty Specjalnej BLil KGP dotyczg dwéch istotnych
obszaréw: obstugi przesytek jawnych oraz materiatéw zawierajacych informacje niejawne.
W jego skfad wchodza:

Sekcja Ekspedycji;
Sekcja Przewozu i Ochrony.

2 http://www.policja.pl/pol/kgp/biuro-lacznosci-i-info/wydzialysekcje/23447, Wydzial-Poczty-Specjalnej.html.
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Sekcja Ekspedycji obstuguje komorki organizacyjne KGP w zakresie przyjmowania, segre-
gowania, przygotowywania do wysyltki oraz wydawania przesytek. W obiektach przy ul. Putaw-
skiej i ul. Domaniewskiej funkcjonuja punkty wymiany poczty, ktére pozwalajg na bezposrednie
wydawanie i przyjmowanie korespondencji pomiedzy WPS a znajdujacymi sie tam komérka-
mi organizacyjnymi KGP. Przesytki, w zaleznosci od ich rodzaju oraz adresata, nadawane s3a za
posrednictwem operatora pocztowego lub przewozone przez policjantéw z Sekcji Przewozu
Ochrony.

Ponadto Wydziat obstuguje w ww. zakresie Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Admini-
stracji, Panstwowego Inspektora Sanitarnego MSWiA, Centrum Projektéw Informatycznych, Rza-
dowe Centrum Bezpieczenstwa, Urzad do Spraw Cudzoziemcéw, Agencje Wywiadu, Centrum
Personalizacji Dokumentéw MSWiA, Agencje Bezpieczeristwa Wewnetrznego, Centrum Ustug
Logistycznych, Centralne Laboratorium Kryminalistyczne Policji, Centralne Biuro Sledcze Policji,
Straz Graniczng, Paristwowg Straz Pozarna.

Materialy zawierajace informacje niejawne s3 przyjmowane od podmiotéw, o ktd-
rych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. Nr 182, poz. 1228).

Punkty ekspedycyjne

Sekcja Przewozu i Ochrony zajmuje sie przede wszystkim konwojowaniem materiatow
zawierajacych informacje niejawne. Ponadto przewozi korespondencje jawna pomiedzy Ko-
mendga Gtéwna Policji a komendami wojewddzkimi Policji. Konwoje do/z KWP realizowane sg
z wykorzystaniem pociggéw PKP Intercity. Konwoje pomiedzy siedziba WPS a ww. podmiotami
odbywaja sie z wykorzystaniem pojazdéw stuzbowych. Materiaty ochraniane sg przez uzbro-
jonych policjantéw z Sekcji Przewozu i Ochrony, ktérzy przewoza je do KWP w: Bydgoszczy,
Gdansku, Gorzowie Wlkp., Katowicach, Kielcach, Krakowie, todzi, Opolu, Olsztynie, Poznaniu,
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Radomiu, Szczecinie i Wroctawiu. Przesytki adresowane do KWP w Lublinie i Rzeszowie sg prze-
wozone przez policjantéw z KWP w Rzeszowie, przesytki kierowane do KWP w Biatymstoku oraz
KSP ochraniajg tamtejsi funkcjonariusze.
Nie mniej istotne zadania realizowane przez Wydziat Poczty Specjalnej to:

przew6z dowodoéw osobistych i paszportow;

przewdz innych spersonalizowanych dokumentéw z CPD MSW;

przewoz spersonalizowanych dokumentéw z Parstwowej Wytworni Papieréw Wartosciowych;

konwojowanie wartosci pienieznych dla komorek organizacyjnych KGP;

konwojowanie broni dla Biura Logistyki Policji KGP;

konwojowanie materiatéw dla Gtéwnego Archiwum Policji.

3.1. Przewdzna magistralnych trasach kurierskich

Przewéz i ochrona przesytek na magistralnych trasach kurierskich (kolejowych) w relacjach KGP
— KWP — KGP odbywa sie nie rzadziej niz 3 razy w tygodniu, z ktérych dziewiec¢ jest obstugi-
wanych przez Wydziat PS Btil KGP, pozostate dwie obstugiwane sg przez Wydziaty Konwojowe
z KWP w Biatymstoku i KWP w Rzeszowie.

Na niektoérych trasach wystepuja punkty wymiany poczty specjalnej, np. na trasie do Szcze-
cina nastepuje wymiana z KWP w Poznaniu na dworcu kolejowym.

Konwoj jest realizowany przez dwéch funkcjonariuszy przy wykorzystaniu srodkéw pu-
blicznego transportu zbiorowego. Funkcjonariusze s3 umundurowani, uzbrojeni, wyposazeni
w srodki przymusu bezposredniego oraz w $rodki tagcznosci.

Wyjazdy na wszystkie trasy i powroty z tras nastepuja w czasie 24 godzin.
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Magistralne trasy kurierskie do/z KWP
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3.2. Przewdz na wewnatrzwojewddzkich trasach lokalnych

Przewéz i ochrona przesytek na trasach wewnatrzwojewddzkich w relacjach KWP — KPP/KMP
— KWP sa realizowane z wykorzystaniem samochodéw stuzbowych (APS) i odbywaja sie wedtug
planéw zatwierdzonych przez komendantéw wojewddzkich Policji. W zaleznosci od wojewédz-
twa tych tras moze by¢ od 3 do 5. Na ogét kazda z tras jest realizowana 2-3 razy w tygodniu. Kon-
woj realizowany jest przez dwdch funkcjonariuszy. Funkcjonariusze s3 umundurowani, uzbroje-
ni, wyposazeni w $rodki przymusu bezposredniego oraz w srodki tagcznosci.

Powiat warszawski i powiaty oscienne obstugiwane s3 przez Wydziat Konwojowy KSP,
a pozostata cze$¢ wojewddztwa mazowieckiego przez Wydziat Konwojowy KWP zs. w Radomiu.
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